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REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI GLOWNEJ POMORSKIEJ AKADEMII MEDYCZNEJ
W SZCZECINIE

1. POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1

Zasoby biblioteczne udostepniane sa przez Bibliotek¢ Gléwna oraz Filig Nr 1.
Niniejszy regulamin okresla zasady udostgpniania zbioréw stanowiacych wlasnos¢
Pomorskiej Akademii Medycznej w Szczecinie oraz materiatdéw uzyskiwanych droga
wypozyczen migdzybibliotecznych.

Zbiory sa udostepniane:

a) prezencyjnie w czytelniach,

b) w pracowniach komputerowych,

¢) drogg wypozyczen indywidualnych,

d) droga wypozyczen mi¢dzybibliotecznych.
Korzystanie z materiatow bibliotecznych na miejscu jest bezplatne.
Biblioteka Gléwna oraz Filia Nr 1 wykonuja odptatnie ushugi z zakresu informacji
naukowej, sprowadzania materialéw drogg wypozyczen migdzybibliotecznych oraz
kserografii.

Wysokos¢ oplat za ustugi $wiadczone przez Biblioteke Gléwng okresla cennik
wprowadzany w drodze zarzadzenia rektora Pomorskiej Akademit Medycznej w
Szczecinie na wniosek dyrektora Biblioteki Glowne;j.

II. REGULAMIN WYPOZYCZALNI

§2

Dostep do ksiegozbioru w wypozyczalni jest wolny.

. Zamoéwienia na materialy biblioteczne z magazynu sktada si¢ drogg elektroniczna, nie

pdzniej niz na pét godziny przed zamknigciem wypozyczalni.

. Z wypozyczalni bezptatnie mogg korzystaé:

a) pracownicy, doktoranci i studenci Pomorskiej Akademii Medycznej w
Szczecinie,
b) pracownicy szpitali klinicznych Pomorskiej Akademii Medyczney w
Szczecinie,
¢) studenci innych uczelni na podstawie karty migdzybibliotecznej wydawanej
przez macierzystg uczelnie.
Po wniesieniu rocznej oplaty abonamentowej w wysokosci okreslonej w cenniku, z
wypozyczalni moga korzysta¢ pracownicy resortu ochrony zdrowia z terenu wojewddztwa
zachodniopomorskiego.
Wypozyczanie materialéw bibliotecznych odbywa si¢ za okazaniem karty bibliotecznej
i dokumentu tozsamosci lub elektronicznej legitymacji studenckiej.
Karty biblioteczne wydaje wypozyczalnia Biblioteki Gtownej; PAM.
Uzytkownicy wypozyczalni zobowigzani sa do wypelnienia deklaracji zawierajacej dane
personalne, okazania dokumentu tozsamosci, studenci — legitymacji studenckie;j.
Uzytkownicy niebedacy studentami PAM otrzymujg karte biblioteczng po uiszczeniu
oplaty okreslonej w cenniku.
Wypelnienie deklaracji jest zobowigzaniem do przestrzegania regulaminu biblioteki.

10. Karte biblioteczng odbiera si¢ osobiscie.



11. Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowa¢ innym osobom.

12. Wlasciciel karty bibliotecznej jest zobowiazany zawiadomi¢ biblioteke o wszelkich
zmianach danych zawartych w deklaracji.

13. O zagubieniu lub zniszczeniu karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie zawiadomic
biblioteke (optate za duplikat okresla cennik).

14. Wypozyczenia rejestruje si¢ wylacznie komputerowo na podstawie kodu kreskowego
ksiazki i karty czytelnika lub elektronicznej legitymacji studenckiej.

15. Po zarejestrowaniu wypozyczonych ksiazek czytelnik winien sprawdzi¢ stan swojego
konta 1 zgtosi¢ ewentualne uwagi.

16. Na poczatku roku akademickiego student PAM moze wypozyczy¢ maksymalnie 7
ksigzek, dodatkowe egzemplarze mozna wypozyczaé po 1 listopada.

17. Student PAM moze mieé na swoim koncie maksymalnie 15 ksigzek, a pracownik
naukowo-dydaktyczny — 20.

18. Czytelnicy pozostatych grup moga wypozyczy¢ maksymalnie 5 ksiazek na czas okreslony
statusem poszczegoélnych egzemplarzy.

19. Wypozyczalnia moze na poczatku roku akademickiego ograniczy¢ liczbg podrgcznikow i
skryptéw wypozyczanych studentom.

20. Biblioteka zastrzega sobie prawo skrécenia okresu wypozyczenia, a takze zadania
wczesniejszego zwrotu materiatow bibliotecznych.

21. Przedluzanie wypozyczenia jest mozliwe jedynie w przypadku, kiedy biblioteka
dysponuje wigksza liczbg egzemplarzy danego dziela oraz gdy nie ma na to dzielo
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

22. W przypadku wypozyczen dlugoterminowych, pracownik ma obowigzek udostgpniania
wypozyczonych ksiagzek na prosbe biblioteki.

23. Studenci PAM zobowigzani sg do rozliczenia si¢ z wypozyczalnia na koniec kazdego roku
akademickiego i uzyskania pieczatki biblioteki w indeksie.

24. Studenci PAM moga korzystac ze zbioréw bibliotek uczelni wyzszych Szczecina na
podstawie karty migdzybibliotecznej wydawanej bezplatnie przez wypozyczalni¢ PAM

(nalezy dostarczy¢ zdjecie).

25. Dla czytelnikéw posiadajacych kartg miedzybiblioteczng rozliczenie z wypozyczalnig
PAM moze nastgpi¢ jedynie po uzyskaniu potwierdzen zwrotéw z bibliotek, z ktérych
czytelnik korzystat.

26."'W przypadku zagubienia karty migdzybibliotecznej nalezy uzyska¢ potwierdzenie
czystego konta, ze wszystkich bibliotek, ktore podpisaly porozumienie z PAM o
wspolpracy migedzybibliotecznej.

27. Przed uzyskaniem dyplomu lub odejsciem z uczelni pracownicy, doktoranci 1 studenci
PAM muszg uzyskaé na karcie obiegowe] potwierdzenie rozliczenia z biblioteka oraz
zwr6cié rozliczong kartg miedzybiblioteczna.

28. Czytelnik zobowigzany jest jak najtroskliwiej obchodzi¢ si¢ z wypozyczonymi dzielami;
niedopuszczalne jest wyrywanie kartek, dokonywanie podkreslen 1 dopiskoéw, itp.

29. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materialéw bibliotecznych
czytelnik jest zobowigzany:

a) odkupi¢ egzemplarz tego samego dziela badz jego najnowszego wydania, lub

b) zaplaci¢ za zagubione lub zniszczone dzieto unikalne, niedostgpne w kraju
kwote ustalong przez dyrektora biblioteki, lub

¢) dostarczy¢ inne dzielo znajdujace sie w sprzedazy 1 wskazane przez
biblioteke, lub

d) zwréci¢ wykonana i oprawiong na wlasny koszt kserokopi¢ zagubionego
tytutu.

30. Za nieterminowy zwrot lub zniszczenie wypozyczonych materiatow bibliotecznych
przewiduje si¢ nastgpujace konsekwencje:

a) indywidualne upomnienie na pismie,

b) automatyczne naliczanie przez zintegrowany system biblioteczny ALEPH
oplat karnych za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu w wysokosci
okreslonej w cenniku,

¢) opflatg za podkreslanie, robienie notatek itp. okresla cennik,

d) czasowe wzglednie trwale pozbawienie prawa do korzystania z wypozyczalni,



31.

Biblioteka nie wypozycza uzytkownikom indywidualnym:
a) drukéw wydanych przed 1945 1,
b) prac doktorskich,
¢) zbiordéw specjalnych,
d) czasopism,
e) wydawnictw z ksiegozbioru podrgcznego,
f) dokumentdw oryginalnych sprowadzonych drogg wypozyczen
miedzybibliotecznych.

32. Korzystanie z dokumentéw wymienionych w pkt. 31 jest mozliwe wylacznie w
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czytelniach.
Osoby korzystajace z wypozyczalni zobowiazane sa do pozostawienia wierzchnich okry¢,
toreb, plecakéw itp. w szatni oraz niekorzystania z telefonéw komérkowych.

III. REGULAMIN CZYTELNI

§3

Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani.

. Korzystanie ze zbioréw czytelnianych odbywa si¢ wylgcznie na miejscu (wyjatek

stanowia wypozyczenia krétkoterminowe dla uzytkownikow, ktérzy maja prawo do
bezplatnego wypozyczania (Regulamin Wypozyczalni, §2, pkt. 3)
Dostep do ksiggozbioru czytelnianego jest wolny.
Materialy biblioteczne przechowywane w magazynie udostepniane sg po ztozeniu
zamdwienia u dyzurujacego bibliotekarza, nie péZniej niz na pét godziny przed
zamknigciem czytelni.
Uzytkownik ma prawo korzysta¢ w czytelni z wlasnego sprzgtu komputerowego (laptop) 1
reprograficznego (skaner, aparat cyfrowy, kamera cyfrowa) pod warunkiem, Ze nie
zakldca pracy innym osobom.
Osoby korzystajace z czytelni zobowigzane sg do:
a) pozostawienia okry¢ wierzchnich, plecakéw i toreb w szatni,
b) pozostawienia u dyzurujacego bibliotekarza karty bibliotecznej lub
dokumentu tozsamosci,
¢) zgloszenia dyzurujacemu bibliotekarzowi wnoszonych materialéw oraz
okazania ich przy wychodzeniu z czytelni,
d) zwrotu materialéw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zglaszania
zauwazonych brakéw dyzurnemu bibliotekarzowi,
¢) zachowania ciszy,
f) przestrzegania zakazu palenia tytoniu, spozywania positkow oraz korzystania
z telefondéw komorkowych.

IV. REGULAMIN WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNEJ

§4

Celem wypozyczen migdzybibliotecznych jest dostarczanie zarejestrowanym czytelnikom
materiatow bibliotecznych z zakresu medycyny, ktérych nie posiada biblioteka PAM.
Wypozyczenia miedzybiblioteczne prowadzone sg przez Biblioteke Gldwna oraz
Filie Nr 1.
Prawo do korzystania z ushug wypozyczalni migdzybibliotecznej maja:
a) pracownicy, doktoranci i studenci Pomorskiej Akademii Medycznej w
Szczecinie,
b) pracownicy resortu ochrony zdrowia z terenu wojewddztwa
zachodniopomorskiego,
¢) biblioteki krajowe i zagraniczne.
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Warunkiem przyjecia zamowienia przez wypozyczalni¢ mi¢dzybiblioteczng jest
posiadanie przez czytelnika aktualnej karty bibliotecznej.

Nie sprowadza sie materialow bibliotecznych dostgpnych w szczecinskich bibliotekach.
Materiaty sprowadzone z innych bibliotek w oryginale udostgpniane sg wylacznie w
czytelni, a koszty zwigzane z ich uzyskaniem ponosi osoba zamawiajaca.

Dokumenty wtérne (kserokopie) czytelnik otrzymuje na whasnos¢ po uiszczeniu
stosownej oplaty okreslonej w cenniku.

V. REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRACOWNI KOMPUTEROWYCH

§5

1. Z komputeréw moga korzystaé:
a) pracownicy, doktoranci i studenci Pomorskiej Akademii Medycznej w
Szczecinie,
b) pracownicy szpitali klinicznych Pomorskiej Akademii Medycznej w
Szczecinie,
¢) studenci innych uczelni na podstawie karty miedzybiblioteczne] wydawane;j
przez macierzysta uczelnig,
d) pracownicy resortu ochrony zdrowia z terenu wojewodztwa
zachodniopomorskiego
wylacznie po okazaniu dyzurujacemu bibliotekarzowi karty bibliotecznej lub waznego
dokumentu tozsamosci.

2. Dyzurni bibliotekarze stuza pomoca w obstudze baz danych.

Przeszukiwanie baz danych jest odptatne na zasadach okreslonych w cenniku.

4. Wyniki wyszukiwan mozna zapisywac na wlasnych nosnikach elektronicznych,
wysyla¢ na swoje konto e-mailowe lub odplatnie drukowaé zgodnie z obowigzujacym
cennikiem.

5. Zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputeréw,
wygladzie pulpitu, instalowanie dodatkowego oprogramowania oraz wykorzystywanie
sprzgtu do celéw niezgodnych z przeznaczeniem (np. gry, ogladanie filméw).

6. Wszystkie nieprawidlowosci i ewentualne uszkodzenia sprzgtu nalezy zglaszad
bibliotekarzowi.

7. U dyzurnego bibliotekarza mozna dokonaé¢ indywidualnej rezerwacji stanowiska
komputerowego, osobiscie lub telefonicznie.

8. W okresie nasilonego zainteresowania ustugami pracowni, czas korzystania z
komputeréw moze zosta¢ ograniczony.

9. Przed opuszczeniem stanowiska nalezy skasowaé wszystkie wprowadzone dane
1 doprowadzi¢ miejsce pracy do stanu pierwotnego.

10. Jezeli uzytkownik opusci stanowisko komputerowe nie uprzedzajac dyzurnego
bibliotekarza, miejsce zostanie udostgpnione innej osobie bez zabezpieczenia
zebranych danych.

11. W przypadku nieprzestrzegania w/w punktéw regulaminu dyzurny bibliotekarz ma
prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

12. Osoby korzystajace z pracowni komputerowych zobowigzane sa ponadto do
pozostawienia wierzchnich okry¢, toreb, plecakow itp. w szatni oraz do zachowania
ciszy.

13. W pracowniach komputerowych zabrania si¢ wnoszenia artykuléw spozywezych i
korzystania z telefonéw komoérkowych.
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VI. PRACOWNIA KSEROGRAFICZNA

§6

1. Wykonywanie odbitek kserograficznych z materialow bibliotecznych na zamdwienie
czytelnikow biblioteki.

2. Wykonywanie odbitek kserograficznych z materialéw bibliotecznych na zamdéwienie
bibliotek krajowych i1 zagranicznych.

3. Wykonywanie kserokopii na potrzeby innych jednostek PAM.

4. Skanowanie materialow bibliotecznych na zaméwienie czytelnikéw biblioteki.

5. Skanowanie materialéw bibliotecznych na zamoéwienie bibliotek krajowych 1
zagranicznych.

6. Bindowanie materialow dla potrzeb biblioteki.

7. Bindowanie materialéw dla potrzeb innych jednostek uczelni.

8. Wrysokos¢ optat za ustugi pracowni kserograficznej okresla cennik.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§7

. Naruszenie przez czytelnika zasad postgpowania, okreslonych w niniejszym regulaminie,
a w szczegolnoscei:
a) trwale uszkodzenie, zniszczenie lub kradziez materialdow bibliotecznych,
b) brak wilasciwej reakcji na wezwanie do zwrotu wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych,
¢) niewlasciwe zachowanie si¢ na terenie biblioteki
stanowia podstawe do zastosowania sankcji.
. W stosunku do oséb naruszajacych postanowienia niniejszego regulaminu przewidziane
sq nastgpujace sankcje:
a) okresowe badz trwale zawieszenie w prawach czytelnika,
b) powiadomienie o naruszeniu postanowien regulaminu dziekana lub
kierownictwo zakladu pracy czytelnika,
¢) dochodzenie roszczen na drodze sadowe;.
. Decyzje o zastosowaniu sankcji podejmuje dyrektor Biblioteki Gltowne;j.
. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami tego regulaminu nalezy do
kompetencji dyrektora Biblioteki Gléwne;j.
Od decyzji dyrektora Biblioteki Gioéwnej przystuguje odwolanie do rektora PAM.
. Regulamin uchwala senat na wniosek dyrektora, po zaopiniowaniu przez rade
biblioteczna.
. Zmiany regulaminu dokonywane sg w trybie przewidzianym w ust. 6.



