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INSTALACJA APLIKACJI NA URZADZENIACH MOBILNYCH

Aplikacje mPracownik instalujemy na naszym urzadzeniu mobilnym. Zaleznie od tego jaki
posiadamy system operacyjny (Android, i0S), wyszukujemy aplikacje w internetowym sklepie.

Uruchamiamy aplikacje sklepu internetowego na naszym urzadzeniu mobilnym.

Odpowiednio:

dla urzadzen marki Apple pozostate urzadzenia

4

App Store Google Play

W gtownym widoku aplikacji klikamy na pasek wyszukiwania, a nastepnie wpisujemy nazwe
poszukiwanej aplikacji mpracownik
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Po znalezieniu szukanej aplikacji klikamy przycisk Zainstaluj

€&  mpracownik

O tych wynikach &)

mPracownik
SIMPLE S.A.

38% Ponad 10 tys.
54 cpinie Fobrania

Aplikacjs dla pracownikow od SIMFLE S.A.
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Zainstaluj

UWAGA

Dokoncz konfiguracje konta

7 Google Play

Moze pojawic sig sytuacja, ze po kliknigciu przycisku Zainstaluj, wyswietli nam sie nowe okno
w aplikacji Dokoncz konfiguracje konta. Klikamy przycisk Dalej

Sprawd? swoje kanto, by méc nadal instalowad aplikacje

| w kolejnym oknie klikamy przycisk Pomin
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Goaghe Play

Dokoncz konfiguracje konta
agmail.com

Al utworzy konto, dodaj opcje ptatnosci. Wylrany
instrument bedzie obrigrany tylko wiedy, gdy dokonasz
2akupu

(o Dodaj karle kredylows lub debelowy

Dodaj platnogei u operatora Oranga

Doda) paysafecard

O
l:l Dodaj system PayPal
O
O

Wykorzysta] kod

Po zainstalowaniu aplikacji, uruchamiamy ja. Aplikacja posiada nastepujace logo:

Rejestracja w aplikacji mPracownik




INSTALACJA APLIKACJI NA KOMPUTERZE/LAPTOPIE

Na pulpicie urzadzenia klikamy

menu Start

£ Wyszukaj

lub panel wyszukiwania

£ Wyszukaj

Wyszukujemy aplikacje Microsoft Store

Wszystko Aplikacje Dokumenty Internet

Majlepszy wynik

Microsoft Store
Aplikacja

Ustawienia

£najd? i rozwigZ problemy z
aplikacjami ze sklepu Microsoft

Wyszukaj w sieci Web

microsoft store - Zobacz wyniki z sieci
Web

microsoft store download
microsoft store app
microsoft store pobierz
microsoft store xbox
microsoft store nie dziata
microsoft store roblox

microsoft store download windows
10

microsoft store minecraft

microsoft store

Wiece] =

Microsoft Store
Aplikacja

Otworz
i Aplikacje
Gry

Biblioteka

@{Microsoft.WindowsStore_22210.1401.16.0_x64_ Swekyb3id...

SIMPLE.ERP mPracownik
ACA NEOGED MIMNJA COMBAT

ACA NEOGEO KING OF THE MONSTERS 2 for Windows

Rejestracja w aplikacji mPracownik



Otworzy nam sie okno aplikacji Microsoft Store.
W panelu wyszukiwania wpisujemy mPracownik

Wyszukaj aplikagie, gry. filmy, urzadzenia i nie tylko

Strona gtéwna

m

39,99 2t e 4:. 2 ﬁ
Subskrybuj PC Game "‘ PC GAME PASS ?

¥

NE \
; R €
ja kolejna ulubiona gre

> Zobacz szczegély > « S > Zobacz szczegbly

Najpopularniejsze bezptatne aplikacje >

WhatsApp Bezplatna Spotify — muzyka i Bezplatna Netflix
4,4 % Spolecznoscio... podcasty () 22* Rozywka
42 Muzyka

Microsoft Clipchamp  Bezplatna Skanowanie Windows Bezptatna Messenger Bezplatna
30% Zdjecia i filmy > 32% Narzedzia Q 4,0% Spotecznoscio...

Aplikacje podstawowe

Te aplikacje pomoga Ci wykorzysta¢ caly
potengjat systemu Windows. Musisz je mieé!

Biblioteka

mPracc:wniH

mpracownik

Wybieramy aplikacje SIMPLE.ERP mPracownik

mPracownik

“mPracownik”

Aplikacje

SIMPLE.ERP mPracownik Bezptatna
3.2 % Aplikacj iznes
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Klikamy Pobierz. W tym momencie aplikacja jest pobierana i instalowana na urzadzeniu.

mPracownik bl

v

SIMPLE.ERP mPracownik

Po instalacji aplikacji, mozemy jg uruchomic. Znajdziemy aplikacje uzywajac paska
wyszukiwania

Wszystko  Aplikage  Dokumenty  Internet  Wiecej v

Majlepszy wynik

mPracownik ’
Aplikacja

mPracownik
Aplikaga

1 otworz
& Odepnij od obszaru startowego
1 przypnij do paska zadar
Ustawienia aplikacji
}= Ocen i opisz
Udostepnij

COdinstaluj

£ mpracownik]

Korzystanie z aplikacji jest rownie intuicyjne i efektywne zarowno na urzadzeniach
stacjonarnych, jak i mobilnych, zapewniajac uzytkownikom spdjne i tatwe w uzyciu
doswiadczenie na réznych platformach.

Rejestracja w aplikacji mPracownik



Po uruchomieniu aplikacji mPracownik klikamy strzatke skierowana w dét (Opcje

dodatkowe).

SIMPLE.ERP

‘ E-mail

‘ Hasho

ZALOGLL

Opcje dodatkowe

Rejestracja w aplikacji mPracownik



Wyswietla sie dodatkowe opcje, z ktorych wybieramy ZAREJESTRUJ

‘ E-mail

‘ Hasho

‘ Adres sererera

Lapamigtaj ustawienia

Opcje dodatkowe

SIMPLE.ERP

Rejestracja w aplikacji mPracownik



Wyswietli sie pulpit rejestracji. Wypetniamy odpowiednio wszystkie pola:

E-mail: nasz pracowniczy adres email z koncowka @pum.edu.pl
Hasto: ustawiamy nasze WEASNE SILNE hasto

Powtdrz hasto: powtarzamy wprowadzone przez nas hasto
Adres serwera: wpisujemy https://msimple.pum.edu.pl

Po wypetnieniu wszystkich pol, klikamy przycisk ZAREJESTRUJ

s wN e

SIMPLE.ERP

~ E-mail

‘ pracownik@pum.edu.pl

= HE 5"1'_1 _———————\
~ Powtarz hasla

- Adres serwera
‘ https:/msimple.pum.edu.pl

ZAREJESTRUJ

Rejestracja w aplikacji mPracownik



Pojawi sie nowe okno i klikamy REJESTRUJ ZROD+A DANYCH

< Wpybierz zrédta danych

ve

SIMPLE.ERP

SimpleERP

REJESTRUJ ZRODLA DANYCH

Rejestracja w aplikacji mPracownik



W tym momencie na naszg poczte, przyjdzie link aktywacyjny z aplikacji, w celu dokonczenia
rejestracji konta uzytkownika.

simple@ems.pum.edu.pl
Do: & me

Witaj,

W celu dokoriczenia rejestragji konta uzytkownika B smssss=ngi 7 podanym adresem email b @pum.edu.pl w systemie MSerwer kliniknij ponizszy link weryfikacyjny:
https://msimple.pum.edu.pl:443/activateUser?user=lslas avarasmiStoken=7d407aed-62ac-4047-b4d3 -b0b4f567c757&langCode=PL

| < Odpowiedz |~ Praesij dalej

Klikamy link aktywacyjny badz go kopiujemy do nowego okna przegladarki. Wchodzac w link
aktywacyjny, aktywujemy swoje konto do aplikacji mPracownik.

Po aktywowaniu konta, wracamy do aplikacji mPracownik i logujemy sie swoimi
poswiadczeniami.

Po uruchomieniu aplikacji mPracownik klikamy strzatke skierowana w dét (Opcje
dodatkowe).

e

SIMPLE.ERP

‘ E-mail

‘ Hasto

ZALOGUJ

Opcje dodatkowe

Rejestracja w aplikacji mPracownik



Wyswietli sie pulpit logowania. Wypetniamy odpowiednio wszystkie pola:

1. E-mail: nasz pracowniczy adres email z koncowka @pum.edu.pl

2. Hasto: hasto ktore ustawilismy wczesniej w aplikacji

3. Adres serwera: wpisujemy https://msimple.pum.edu.pl

4. Klikamy suwak w celu zapamigtania ustawien, dzieki temu
bedziemy w stanie logowac sie do aplikacji nie wpisujac ponownie
adresu e-mail oraz hasta

9. Klikamy przycisk ZALOGUJ

SIMPLE.ERP

~ E-mail

1 | konrad.mackowiak@pum.edu.pl

- Adres serwera

3 | hitps://msimple.pum.edu.pl

Zapamietaj ustawienia
5 ZALOGUJ

Opcje dodatkowe

“* Rejestracja w aplikacji mPracownik


https://msimple.pum.edu.pl/

Jezeli wszystko zostato wykonane poprawnie, pojawi sie pulpit gtowny aplikacji mPracownik.

& I Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecdinie

\e"

“

- %
Dokumenty
ptacowe

B
Kalenda.rz PPK
pracownika

Moje dane Absencje

SR E W ER B ] e S

SOTE U -FF - FRLI- 1T HE s el
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ODZYSKIWANIE HAStA

Na ekranie logowania aplikacji mPracownik klikamy strzatke skierowang w doét (Opcje
dodatkowe).

v'eY

SIMPLE.ERP

ZALOGUJ

Opcje dodatkowe

Rejestracja w aplikacji mPracownik



Wybieramy Odzyskaj hasto

v'eY

SIMPLE.ERP
[ E-mail
Hasto

https://msimple.pum.edu.pl

[— Adres sernwera

Zapamietaj ustawienia
ZALOGU)

Opcje dodatkowe

Rejestracja w aplikacji mPracownik



Pojawi sie nowe okienko, w ktorym wprowadzamy kolejno
1. E-mail

2. Adres serwera (https://msimple.pum.edu.pl)

po czym klikamy przycisk 0dzyskaj hasto

Odzyskaj hasto

v'e

SIMPLE.ERP

E-mail
konrad.mackowiak@pum.edu.p||

- Adres serwera

https://msimple.pum.edu.pl

Odzyskaj hasto

3
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Pojawi sie okienko potwierdzajgce wystanie wiadomosci E-mail z linkiem do zresetowaniem
hasta

Odzyskaj hasto

SprawdzZ swoja skrzynke pocztows w celu
zresetowania hasta.

MSerwer - zmiana hasla

simple@ems.pum.edu.pl
Do: Mackowiak Konrad

WIETS

Kliknij tutaj, aby zmieni¢ hasto.

Wiadomos¢ wystana automatycznie, nie musisz na nig odpowiadac.

<~ Odpowiedz 7 Przeilij dalej

Wprowadzamy nasze nowe hasto i klikamy przycisk Zmien hasto

Login konrad.mackowiak@ pum.edu.pl

State Aktywny

Wprowadz nowe haslo

Hasto

o Hasto

Powtodrz hasto

e Powtdrz hasto
e Zmien hasto

W tym momencie zmieniliSmy swoje hasto dostepu do aplikacji mPracownik.

Rejestracja w aplikacji mPracownik



MENU GEOWNE APLIKACJI

Wylogowanie

~racownik

Konrad Mackowiak
Pomorski Uniw
[3720] Dzi

uzytkownika aplikacji

Moje dane Dokumenty... Absencje RODO

OO

Kalendarz...

Absencja 2023-10-14 - 2023-10-18 (24h
chorobowa Om)

Catkowicie rozliczony

J LA 2023-10-13

Py pome e rw B 31 Jabesi J
Urlop 2023-10-13 - 2023-10-13 (8h Om)
wypoczynkowy

Zatwierdzony

Absencja 2023-10-11 - 2023-10-12 (16h
chorobowa Om)

zdarzen uzytkownika

Catkowicie rozliczony

Urlop 2023-09-06 - 2023-09-08 (24h
wypoczynkowy Om)

Zatwierdzony

Powered by SIMPLE S.A. 2.0.0.0 (0)
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MOJE DANE

Opcja pozwala na przegladanie danych kadrowo-ptacowych pracownika oraz
przypisanych do niego $rodkach trwatych. Dane kadrowo-ptacowe przeglada¢ mozna
poprzez wskazanie konkretnej formatki, ktora zostata wyznaczona przez administratora
systemu do wgladu. W aplikacji mobilnej nie ma mozliwosci zmiany zapisow
prezentowanch danych. Jezeli pojawia sie ewentualne rozbieznosci z rzeczywistym ich
stanem, nalezy zgtosic to do odpowienich dziatow.

& Formatki uzytkownika Q
Dane Moje Srodk ROD -
e Przetacznik Dane
Ksigzka adresowa \\\\\ kadrowo-ptacowe /
srodki trwate/
Szkolenie BHP RODO

Ocena okresowa

Formatka danych
do przeglgdania

Pozyczki

Dane ptacowe

Dane podatkowe

< Pozyczki

13:29 @ om N 111

¢ Formatki uzytkownika Q

PKZP -data przyjecia

II

Pozyczka z PKZP Dane Moje srodki

Pozyczka z PKZP
Czytnik kodéw kreskowych 2015-05-30
25000.00

2013-10-16 - 2013-10-31
Czytnik kodéw kreskowych MS9540 2015-05-30

" VOYAGER USB
Data ztoz. wniosku
Aa:1046 Caytnik kodow kreskowych MS9540 oo < oc o0
VOYAGER USB
Data udzielenia poz. Zgody
2013.10.16 Czytnik kodéw kreskowych MS9540 Czy chcesz wycofaé tg zgode?
VOYAGER USB 2015-05-30 y Yy q Zgodg!
PKZP - ilosc¢ rat
Czytnik kodow kreskowych laserowy A
- MS9520 Voyager USB 2015-05-30 ANULUJ  OK
2013-12-01 - 2015-02-28
Drukarka Intermec PC43 DT 203DP14 ... .. ..
PKZP - ratv

a::il"-"':',‘% Rejestracja w aplikacji mPracownik
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DOKUMENTY PLACOWE

Opcja umozliwia wglad do dokumentow ptacowych w postaci paskow oraz pobierania
formularza PIT-11. Udostepnienie tych danych odbywa sie automatycznie po wykonaniu
zamkniecia listy ptac oraz wystaniu PIT-11 na portal Ministerstwa Finansow. S3 to wiec
dokumenty w postaci ostatecznej. Wybor sktadnikow ptacowych jest w petni
konfigurowalny przez administratora systemu. Do zawezania ilosci prezentowanych
danych stuza przyciski filtrow. Dokumenty mozna tez odpowienio sortowac i wyszukiwac.

Lista dokumen tow

ptacowych

Nagtéwek listy ptac

paska

{ Menu Dokumenty pta...

($] piT

Przekazany

@ Dokument ptacowy

Sporzadzony
Wyptacony
Opis

Dokument ptacowy

Sporzadzony
Wyplacony
Opis

PIT-11 (25)

0d 2019-01-01
do 2019-12-31

0D1912/002

2019-12-01
2019-12-31
Podstawowa

0D1912/001

2019-12-01
2019-12-31
Podstawowa

Pasek: 5/2019
Opis
% dod.stazowego
Angaz - petna zasad.
Wynagr.zasadn.wypt.
Wystuga lat z angazu
Wystuga lat wypt.
--Wysluga lat
Premia regul.angaz
Premia regulaminowa

BRUTTO OSOBOWE

Q
Wartos¢
20,00
3 350,00
3 350,00
670,00
670,00
670,00
837,50
837,50

4 857,50

Przycisk filtrow dat
Przycisk
sortowania

Przycisk

wyszukiwania

Przycisk
wyszukiwania

Lista sktadnikow

ptacowych

Rejestracja w aplikacji mPracownik



DOKUMENTY PLACOWE - ODBIOR PIT - 11

Odbieranie formularza PIT-11 wymaga wyrazenia zgody przez pracownika. Zgoda taka
przekazywana jest do Dziatu ptacowego, dzieki czemu utatwia to pozniejsza dystrybucje
tych dokumentow. Zgode wyraza sie jednokrotnie, chyba ze sam formularz byt
przygotowany ponownie, np. w zwigzku z korekta. Wtedy nalezy pobrac i potwierdzi¢ go
ponownie.

Mozliwe jest rowniez fragmentryczne przegladanie dokumentu, bez wyrazania zgody
pobrania, ale wtedy zakres prezentowanych danych bedzie ograniczony, a takze nie bedzie
mozna takiego dokumentu wystac do drukarki lub do email.

formularz PIT-11 I T— 5420211717 o e

MACJA O PRZYCHODACH Z INNYCH ZRODEL ORAZ O DOCHODACH
| POBRANYCH ZALICZKACH NA PODATEK DOCHODOWY

Ohek
W ROKU# 2019
Podstewa prewna AR 35l 10 et u‘(\Mli\‘l?ﬂl.\l&uﬂImﬁulm‘“'“l“lrow
Sochosomym o0

[lm-a-..‘

080h mnu'nnru-luluun—u_--q,_-. L300 et 5 ustawy. W
2007 1
e taacy Pratracy poamthu Bochodowey o mm.umm—w-ﬁmm
a‘-mmu;wm
Termery shiadarva wmmmmmnmm ﬂww (Bt wa artaerrs B0 bonve
---ut--lm
WHORML (78 pOdatnika - o
phwiratw, 0 kideyoh mows w s 30 ust IM"“'— - » ‘m
o onioh ™ shycarea b Mego ok,
oosathowym
Ovzymue Podetnd oz Y © MOrych mows w . 3
..lhmuy.uuqd y -y

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA INFORMACJI J
[ € Ursad sharbowy do hiarego sdresowena jwel informachs
Urzad Skarbowy w Brzozowie
7. Col ahotenia formdarsa (cacraciyl winbcimy hwadral)
B. DANE IDENTYF!KACVJNE SKC.ADAJACEOO ]
ebedacego oot " - dotyciy sMSORNAC000 Dedacedo oscba Revcina
0 Rodua shindajacego rninacryt whabciay bwoal

() 1. shhadamacy niebedacy owooe tavsana L) 2 owcta taysane

¥ Narws poina
Uniwersytet
10 Narwisho, plarwnsn wmig, data wodsenia’ *

C. DANE IDENTYFIKACYJNE | ADRES ZAMIESZKANIA PODATNIKA

11 Rodea) cbowiasku podathoweyo podatnia (1 ariscyd stwcrmy »mao )
X 1 remogpansony dbowgren podas owy (e retent) 2 txg arw vy chwaren (e oy (o ()

16 Narwinho - TV7. Prarwase iy TTI0 Oote wreduonia (dimh - wewe - 1o0) |

Pracownik L. Vnsvie g 11:10-1960
W Ko 20 Woewoditwo I Powiat
Poisha POMORSKIE - |
1 Geina 3 Ukea TN o | B8 W bk
XOOOOUOOUOOOUOO X YOOy I 220
1 Mepcomusc 1 Ko poatomy

L K TR

D. INFORMACJA O KOSZTACH UZYSKANIA PRZYCHODU Z TYTULU STOSUNKU uuaowuoo
CZE NAKLADCZEJ

Urszula Pracownik

Aby swobodnie przegladac¢, drukowac
: : i przekazywac deklaracje PIT,
potwierdzania “potwierdz jej odbidr

odbioru s

Przycisk

Potwierdz

a::il"-"':',‘ﬂ-?"h- Rejestracja w aplikacji mPracownik



Potwierdzony dokument PIT-11 mozna réwniez zapisac do pliku lub przekazac na
skrzynke email. Stuzy do tego dedykowany przycisk, ktory w zaleznosci od zainstalowanych
na urzadzeniu aplikacji, wywota odpowiednie dziatania.

{ Wréé PIT

POLTAX ?{::( WYPELNA SALASAACY. POLA CIRAE WYPILNA URZAD WYPRLWMAC DUZTW. DR wO NA'("M.:"('AU JMV\VK\JKIK:&N’ 1
['--n-—-—-v- 5420211717 ITEE IIW 1
PIT-11

INFORMACJA O PRZYCHODACH Z INNYCH ZRODEL. ORAZ O DOCHODACH
I POBRANYCH ZALICZKACH NA PODATEK DOCHODOWY

XY~ Jmm— =~
WROKU? “™ 49 ] 1 ‘

Podstaws prawna. At 35 ust 10, an M st 1. -uz-nnn-n.o-u‘-ua-uc-mnammnom
Sochodowy™ od osd frycemych (D2 Ulmhnlwlmu\lmm a1 358 ust. 5 ustawy, w

SMadaacy Pratracy pocas s 3ochodoweo o3 wob RIyeITych 8 e ol om0ty REyezne
rwme st S

Tormwry sladersa Do woca stycare robu opdow shartowen . do honce
A nmmm-muuwm

o DOdatras - Zabcid pree
Phanatw 0 kideych mOwa w ot 39 ust u--yo- ;‘:
stycarea Wb wn‘w-—- PO roky

Sosathowym

Owzymupe: Pocatk Oraz Urzad skardowy podatn ©Kiteych mowa w an. 3
wnt 20 ustawy. Wi shartowy w OB 2

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA INFORMACJI

& Urnad do Morege ot

Urzad Skabowy w Brzozowie

R e e —— 1

1 Aerm Aowap !J P —
B. DANE IDENTYFIKACYJNE SKLADAJACEGO
"= dotvcy shindaiaceno niebedacedo osoba Revezna " - dotvczy shindaiaceqo bedaceno osoba
B RoGEN Whisdapacego ra:i~a ry” ahotoimy bmaal
:‘l 1 whiacaecy netedacy owotd tayare ) 2 oscve taycara
B Narws peina -
Uniwersytot

10 Narwisho, prarwae kg, dots wrodsems’

C. DANE IDENTYFIKACYJNE | ADRES ZAMIESZKANIA PODATNIKA
" MWMMIMM-) sy
(X 1 emograncaony ctowgtes podatiowy syt 2 ogranciony dbmwaies podathowy (nererytent)”
12 WentyPistor podat sy rumer PESEL
£0101184629 {
13 Zagrana rmy numer iSentyfihacyry podatras
14 Rodea, rumens
15 Wowl wydania . v
16 Narwiabo 17 Parwsse ey 18 Data wrodzenia (doeh - mwesgc - 1ok)
Pracowns, LMl —— 05 )
" ey ‘ 20 Woewodstao 1. Powat
Poiska 1 PQHORSKIE = 15 eI |
72 Gens 24 N1 domy 25 Nr okalu
XX000000000000000000000 | ervmmrrmmwm . i1 [ 2220
28 Mapiowonc 7. Wod pocatowy

XEARCEA RN K K LXK XA L1111

D. INFORMACJA O KOSZTACH UZYSKANIA PRZYCHODU Z TYTULU STOSUNKU SLUZBOWEGO, .

Frd WAy Bwadval
§d e G g0 VR R (VRO pORTewyOh)
4.2 wk00ed 48 (rdnege saauries oy (stomuriebw powaRIYCH) m:wnum.

B 3 2 Sgr Mmare waCy (VoMrase SoArear h) padeyiizne
- AL | e i (a8 AS A vy, W
— Areptan vp cobted ey :\w -| u--:y».,

CPITA1. [ 1]

Przycisk

przekazania

formularza
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ABSENCJE - BILANSE

Opcja umozliwia przegladanie naleznych oraz wykorzystanych dni i godzin urlopow
pracownika w danym roku kalendarzowym, a takze dokumentéw wnioskow, ktore byty
sktadane przez pracownika. Te ostatnie prezentowane sg w uktadzie oczekujacych i
zatwierdzonych przez przetozonego. W tym oknie, dedykowanym przyciskiem akcji, mozna
uruchamiaé proces sktadania nowych wnioskow.

el  Frzycisk filtrow dat

< Absencje 2021 Y Q

Bilanse wszystkich

dni urlopowych
75 63 37
dni dni dni

Nalezne Pozostalo Oczekuje Zatwierdzono

Urlop wypoczynkowy 584h 73 dni

Przycisk
Lista

szczegotowych

bilansow

Przycisk akcji

dotyczacych

urlopow
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Oczekujace i zatwierdzone wnioski prezentowane sg za pomocga chronologicznej listy
dokumentow. Po nacisnieciu na wybranym, prezentowane s3 jego szczegoty, a takze mozliwa
bedzie akcja np. jego wycofania.

<  Absencje 2021 Y Q B Frzycisk fitrow dat

75 45 63 37
dni dni dni dni

Nalezne Pozostalo Oczekuje Zatwierdzono
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Slub dziecka
. Nieobecnos¢ platna
@ 2021-08-26 - 2021-08-26 (8h)
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wyszukiwania

Nieobecnos¢ platna
2021-08-12 - 2021-08-13 (16h)

Bilanse wszystkich

N

dni urlopowych

Nieobecnos¢ ptatna
2021-08-09 - 2021-08-19 (72h)

=

Nieobecnos¢ platna
2021-08-09 - 2021-08-13 (40h)

Nieobecnos¢ platna
2021-08-09 - 2021-08-13 (40h)

w

Nieobecnos¢ platna
2021-08-09 - 2021-08-13 (40h)

Nieobecnos¢ ptatna
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ABSENCJE - SKEADANIE WNIOSKOW

Ztozenie nowego dokumentu absencji wykonuje sie przyciskiem akgji a aw nim
ikonka 0 i wybraniem konkretnego rodzaju nieobecnosci. W liscie dostepne sg
tylko nieobecnosci z grupy tzw. nieobecnosci ptatnych (bez dokumentow ZUS i

nieobecnosci nieptatnych).

<  Absencje 2021 Y Q

75 45 63 37
dni dni dni dni

Nalezne Pozostalo Oczekuje Zatwierdzono

Urlop wypoczynkowy 360h 45 dni

Przegladanie
nieobecnosci
wg kalend arza

Kalendarz pracownika

Moje

zastepstwa
Moje zastepstwa

000

Dodawanie
nowych \ Dodaj absence

nieobecnosci

o

Rodzaje nieobecnosci

Urop wypoczynkowy

Urop wyp. na zgdanie

Wybor
nieobecnosci
skladanego
wniosku
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Po wybraniu rodzaju nieobecnosci na podstawie kalendarza wskazywane sa jej dni

trwania.

W gornej czesci ekranu prezentowane s3 jej ilosci dni limitow oraz dni, ktore zostaty
wskazane. Na biato oznaczone s3 dni, w ktorych mozna deklarowac dni pobytu, na

czerwono i szaro dni zabronione.

sierpien 2021

Dni
nied ostepne

Dni mozliwe do
wy korzystania

Wskazane dni

nieobecnosci

<  Absencje | llo$¢ dni bilansu
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Po wypetnieniu dni absencji, prezentowane jest podsumowanie wniosku. Mozna na nim
wskazac osobe zastepujaca oraz doda¢ dodatkowe uwagi. Dodany nowy wniosek,
prezentuje sciezke akceptacji i kolejne kroki, jakie musza sie odby¢ by zostat
ostatecznie przekazany do kadr. Wybor osoby akceptujacej wniosek jest definiowany w
danych pracownika.

10:16 = 10:16 ol T -

¢ Absencje Absencje

Sukces
Twdj wniosek zostat dodany do systemu

Wybrana

absencja Typ niecbecnosci Urlop wypoczynkowy

Data nieobecnosci  2020-04-30 2020-05-01 o Dodawanie absencji
Okres Twdj wniosek zostal dodany do systemu
nieobecnosci Zastepca (O Wystano powiadomienie do przelozonego
Do przelozonego zostalo wystane powiadomienie o
oczekujgcym wniosku
- tacja wniosku przez przeloz
Wybor (X Akceptacja przez przelozonego
Przelozony zaakceptowal wniosek
zastepcy
® Przeksztatcenie wniosku w absencje
—/ Whiosek stal sig absencia

Kto moze zaakceptowac moj wniosek? A

Danuta Kierownik Biblioteka

o
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ABSENCJE - PANEL PRZE£0OZONEGO

Rola przetozonego dostepna jest z menu géwnego, jako przetacznik Pracownik/Przetozony.

' Danula KIEfO\lnik

sivmpLe 104

Przetozony Oczekujgce Obsluzone Kalendarz
Whnioski wnioski

W jej ramach aplikacja umozliwia przegladanie oczekujgcyh i obstuzonych wnioskow,
rowniez w uktadzie kalendarza. W ramach czynnosci we wskazanym wniosku,
przetozony moze go zaakceptowac, odrzuci¢ lub skierowac do poprawienia. Ten ostatni
przypadek spowoduje, ze dokument wroci do pracownika jako roboczy, do ponowej
edycji.

< Menu Zaakceptowano Q € Oczekuje Szczegdly wniosku
= & Urszula Pracownik

= Urszula Pracownik
- Urlop wypoczynkowy

2020-05-05
5 2020-05-06 /
(16h)

Zastepca

Urlop wypoczynkowy

2020-03-24 2020-03-24

Urszula Pracownik

Urlop wypoczynkowy
Brak zastepstw
2020-03-20 2020-03-20

\%zula Pracownik " .
Historia

Urlop wypoczynkowy

2020-03-19 2020-03-19 Brak historii

Urszula Pracownik

Urlop wypoczynkowy

2020-03-18 2020-03-18

Urszula Pracownik
Urlop wypoczynkowy
2020-03-17 2020-03-17

Urszula Pracownik

Urlop wypoczynkowy Zaakceptuj Wycofaj Odrzu¢

O 00000
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W oknie mozliwe jest tez filtrowanie po typach nieobecnosci, statusach i konkretnym
pracowniku.

¢  Zaakceptowano Q &  Zaakceptowano Q <  Zaakceptowano Q

Typ nieobecnosci @ Pracownicy Typ nieobecnosci @ Pracownicy Typ nieobecnosci @ Pracownicy

Urszula Pracownik
Urlop wypoczynkowy @ W czasie zatwierdzania RO

. Zatwierdzony i przeksztatcony w Beata Pracownik2

Opieka nad dzieckiem art.188Kp absencje

Absencja chorobowa . Odrzucony przez zatwierdzajacego
Slub dziecka . Odrzucony przez system
. Roboczy
. Wycofany

. Zatwierdzony

ANULUJ
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ABSENCJE - MOJE ZASTEPSTWA

Opcja umozliwia przegladanie okresow, w ktorych pracownik byt lub bedzie zastepca
we whnioskach urlopowych innych pracownikow.

4 Moje zastepstwa
2020-01-28 Danuta Bibliotek
2020-01-28 Kierownik a
2020-01-29 Danuta Bibliotek
2020-01-29 Kierownik a
zastepstw R-2019-11-16 Danuta Bibliotek
2019-11-18 Kierownik a

2019-11-13 Danuta Bibliotek
2019-11-14 Kierownik a

2019-05-28 Danuta Bibliotek
2019-05-28 Kierownik a
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PPK

Funkcjonalnos¢ Pracowniczych plandw kapitatowych w aplikacji mPracownik obejmuje
dwa obszary: danych dotyczacych zgtoszenia sie lub rezygnacji do PPK oraz optacanych
sktadek. Dane pobierane sg z obszaru Simple Personel PPK i prezentowane z m
ozliwoscig wyboru roku, ktérego dotycza.

= Pracownicze plany kapitatowe
Przetacznik danych

uczestnika lub

Dane uczestnika
PPK sktadek

Nazwa instytucji POZOSTALI
Okres uczestnictwa 2020-01-01 do
Bezterminowo
Data zlozenia deklaracji 2020-11-01
Procent skiadki uczestnika 2 &czeg()#y
Procent skiadki pracodawcy /l.,&-'/ .
Procent ;k'adkl dodatkowej 0 Zg*OSZBnla
uczestnika
Procent skladki dodatkowej 0
pracodawcy
Obnizony procent sktadki 0
podstawowej
Uwagi
Dane uczestnika Skladki
PPK
,_/-" Wybor roku
2020
Nazwa instytucji POZOSTALI
Za okres 8.2020 — |
- s Miesigce z podanymi
Skladka podstawowa ucz 166,5 s
Skiadka dodatkowa uczestnika 0 kwotami sktadek
Skiadka 124,86
Sktadka dodatkowa zatr 0
Obnizona skladka podstawowa 0
Nazwa instytucji POZOSTALI
Za okres 9.2020
Pod va B324,6
Sktadka podstawowa ucz 166,5
Skladka dodatkowa uczestnika 0
Skladka podstawowa zatr 124,86
Skladka dodatkowa zatr 0
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KALENDARZ PRACOWNIKA

Kalendarz pracownika umozliwia przegladanie wszystkich wnioskow pracownika np.
urlopowych, pracy zdalnej, czy karty czasu pracy. Z systemu Simple ERP Personel
przenoszone s3 tu tez inne nieobecnosci pracownika, np. chorobowe.

< Kalendarz Urszula Pracownik
o O

sierpien 2021 4 >
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Urszula Pracownik
Roboczy
2021-08-1309:32- 17:32
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