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§1
Sposób prowadzenia zajęć 
1. Zajęcia prowadzone są w formie wykładów i ćwiczeń praktycznych zgodnie harmonogramem ogłaszanym przez Dział Analiz, Planowania i Rozliczana Dydaktyki, wg programu zatwierdzonego przez Radę Wydziału Nauk o Zdrowiu PUM.  
2. Ćwiczenia odbywają się na terenie Kliniki Otolaryngologii i Onkologii Laryngologicznej PUM  w SPSK nr 1 przy ulicy Unii Lubelskiej 1 (Oddział, Blok Operacyjny, Izba Przyjęć - SOR, Poradnia Przykliniczna) oraz w Centrum Symulacji Medycznej.
3. Ćwiczenia odbywają się z aktywnym udziałem studentów, którzy są zobowiązani do przygotowania się do zajęć. Niezbędna jest wiedza z anatomii głowy i szyi oraz podstaw anatomiczno-fizjologicznych badania laryngologicznego. Prowadzący zajęcia może sprawdzać stopień przygotowania studentów do zajęć. W przypadku rażących braków w tej wiedzy studenci nie będą dopuszczeni do ćwiczeń. 
4. Seminaria odbywają się z aktywnym udziałem studentów, którzy są zobowiązani do przygotowania się do zajęć. Tematy kolejnych seminariów będą wywieszone na tablicy ogłoszeń Kliniki. Prowadzący zajęcia może sprawdzać stopień przygotowania studentów do zajęć. W przypadku rażących braków wiedzy student nie zalicza seminarium. 
5. Podczas ćwiczeń i seminariów student zobowiązany jest posiadać ubiór i obuwie zmienne przeznaczone do pracy w oddziałach szpitalnych oraz identyfikator.
6. Podczas zajęć studenta obowiązuje:

a.  Przestrzeganie tajemnicy zawodowej i praw pacjenta

b. Przestrzeganie przepisów BHP i p/pożarowych.

c.  Zdyscyplinowanie, kultura osobista oraz uprzejmość wobec pacjentów, nauczycieli, personelu szpitala oraz koleżanek i kolegów.

7. Obecność na seminariach i  ćwiczeniach jest obowiązkowa.
§2
Sposób i formy wyrównywania zaległości, w tym odrabiania zajęć

na skutek nieobecności
1. Wszystkie  nieobecności na zajęciach należy odrobić.  Możliwość odrabiania istnieje jeśli braki nie przekraczają 30% czasu przeznaczonego na zajęcia dydaktyczne. W wyjątkowych przypadkach zgodę na odrabianie większej ilości zajęć może podjąć Kierownik Kliniki.
2. Ćwiczenia praktyczne należy odrobić z inną grupą studencką lub w czasie dyżuru lekarskiego 
u nauczyciela akademickiego (czas odrabiania musi być co najmniej równoważny z czasem nieobecności).

3. Odrobienie wykładu wymaga zaliczenia odpowiedniego materiału u nauczyciela prowadzącego w formie odpowiedzi ustnej lub pracy pisemnej na zadany temat. Formę sprawdzenia wiedzy z zakresu opuszczonego seminarium wyznacza nauczyciel akademicki.
4. W przypadku niezaliczenia ćwiczenia lub wykładu studentowi przysługuje prawo do dwóch podejść do zaliczenia odrabianych zajęć, nie później niż w przedostatnim dniu ćwiczeń.

 §3
Warunki i sposoby dopuszczania studentów do zaliczeń i egzaminów

1. Dopuszczenie do zaliczenia przedmiotu uwarunkowane jest obecnością i zaliczeniem wszystkich zajęć (lub odrobieniem zaległości zgodnie z §2 w terminie nie przekraczającym daty przedostatniego dnia ćwiczeń). 
§4
Zasady dopuszczające studenta do poszczególnych zajęć 
w danym roku akademickim
1. Student nie zostanie dopuszczony do zajęć w następujących przypadkach:
a.    spóźnienie na zajęcia przekraczające 20 minut;
b.   braku niezbędnego ubioru wymaganego do zajęć.
2. Student nie zostanie dopuszczony do zajęć lub zostanie z nich wyproszony w razie niewłaściwego zachowania sprzecznego z regulaminem studiów lub innymi obowiązującymi na Uczelni/szpitalu/kliniki przepisami, zachowania zakłócającego prowadzenie zajęć, zagrażającego zdrowiu, życiu lub mieniu, a także w razie rażącego braku kultury osobistej w stosunku do prowadzącego zajęcia lub innych osób biorących i udział w zajęciach.
3. Niedopuszczenie do zajęć lub wyproszenie z nich w przypadkach, o których mowa powyżej równoznaczne jest z nieobecnością na zajęciach.
§5

Warunki i sposoby przeprowadzania zaliczeń przedmiotu i egzaminów

1. Zaliczenie przedmiotu ma charakter sprawdzenia osiągniętych efektów kształcenia w formie sprawdzianu umiejętności praktycznych i wiedzy teoretycznej zdobytej podczas ćwiczeń 
i wykładów. Odbywa się w ostatnim dniu ćwiczeń u nauczyciela prowadzącego.
2. Zakazuje się posiadania podczas  zaliczeń urządzeń elektronicznych umożliwiających porozumiewanie się z innymi osobami na odległość.

3. Zaliczenie zajęć jest stwierdzeniem uczęszczania na wszystkie zajęcia, aktywnym udziałem w ćwiczeniach oraz uzyskaniem pozytywnego wyniku podczas sprawdzania osiągniętych efektów kształcenia.

4. W przypadku nieuzyskania pozytywnego wyniku zaliczenia studentowi przysługuje prawo do dwukrotnego zaliczenia poprawkowego.

5. Jakiekolwiek naruszenie zasad niniejszego Regulaminu przez studenta przystępującego do zaliczenia może stanowić podstawę do wystawienia oceny niedostatecznej.
6. Nieusprawiedliwiona nieobecność na zaliczeniu jest równoznaczna z oceną niedostateczną.
§6

Warunki zwalniania z  niektórych zaliczeń lub egzaminów

1. Nie przewiduje się zwalniania studentów z zaliczenia przedmiotu.
§7

Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu w tzw. przedterminie,
 o którym mowa w § 32 ust. 8 regulaminu Studiów

1. Nie dotyczy.
§8

Kryteria oceniania
1. Moduł wykładów kończy się zaliczeniem. Moduł ćwiczeń kończy się zaliczeniem na ocenę.

2. Zaliczenie otrzymuje student, którego umiejętności praktyczne i poziom wiedzy teoretycznej zdobytej podczas ćwiczeń i wykładów zostały ocenione pozytywnie przez nauczyciela prowadzącego.
3. Student podczas zaliczenia końcowego odpowiada na 3 pytania. Prawidłowość każdej z odpowiedzi oceniana jest w procentach, na ocenę końcową składa się średnia arytmetyczna wg następującej skali:

1) bardzo dobra – 5,0 (≥ 92 %), 2) ponad dobra – 4,5 (≥ 84 %), 3) dobra – 4,0 (≥ 76 %), 4) dość dobra – 3,5 (≥ 68%), 5) dostateczna – 3,0 (≥ 60%), 6) niedostateczna – 2,0 (poniżej 60 %).
§9
 Inne 

1. Niniejszy regulamin jest podawany do wiadomości studentów na pierwszych zajęciach, znajduje się na stronie internetowej Kliniki Otolaryngologii (www.pum.edu.pl). 

2. Pozostałe zasady odbywania zajęć zawarte są w Regulaminie Studiów Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie
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