                         Załącznik nr 6 do „Zasad rozliczania krajowych i zagranicznych podróży służbowych w PUM”                                                         
Szczecin, dnia………………..
W N I O S E K

na odbycie zagranicznej podróży służbowej
(należy złożyć minimum 5 dni przed wyjazdem)
      ………………………………………………………          ……………...……………………………….
(tytuł, nazwisko i imię  wnioskodawcy)                                                                                       (jednostka organizacyjna)
      …………………………..…..…….….…………….          .…………………..…..…….….……………..
                              ( telefon)                                                                                                                           (e-mail)
I. Dane dotyczące wyjazdu*
Miejscowość i kraj:  …………………………………….                                                 Termin  wyjazdu: ………………………………
Cel wyjazdu: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
                                                 (w przypadku konferencji nazwa konferencji i tytuł prezentowanej pracy)      
II. Źródło finansowania*
1.
Ogólne




4.
Dydaktyka

7.
Działalność statutowa – nr tematu
…………...…………………………….
2.   Fundusz usługowy 
      5.
Refundacja

8.
Projekt badawczy/młodzi badacze – nr projektu…
……............................
3.
Subkonto



      6.
Bez kosztów

9.
Projekt z funduszy zewnętrznych - nr projektu..………….……..………….

10.  Inne

III. Finansowanie wyjazdu*
Wnioskuję o pokrycie kosztów:

	
	Opłata rejestracyjna
	Podróż

(pociąg/  samolot / autokar / samochód)*
	Zakwaterowanie
	Inne

	Kwota
	
	
	
	


1) diet: tak/nie, ryczałtu komunikacyjnego: tak/nie, ryczałtu dojazdowego: tak/nie, ryczałtu noclegowego: tak/nie*
2) innych niezbędnych udokumentowanych wydatków**, (tj.: przejazd drogami płatnymi i autostradami postój w strefie płatnego parkowania, miejsca parkingowe, inne:………………….………………………………………………………………………………… …..…………….………………………………………………………………………………………………………………………………..
                          ( należy wymienić o jakie inne niezbędne udokumentowane wydatki oddelegowany może się ubiegać)

**  pkt.2 dotyczy przejazdu samochodem osobowym niebędącym własnością pracodawcy
3) Zaliczka w kwocie: ..................................................................................................................................................
4) Oświadczam ponadto, że  pozostałe koszty wyjazdu, nie objęte niniejszym wnioskiem mam zapewnione.
* zaznacz właściwe  lub uzupełnij.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Do wniosku załączam: □ potwierdzenie czynnego udziału,  □ informację od organizatorów,   

                         □ zaproszenie, formularz zgłoszeniowy,  □ wniosek o przejazd własnym środkiem transportu.
      ……………………………………………………………………………………….                        ………………………………………………………………..
                                 ( podpis wnioskodawcy/oddelegowanego)                                                                           ( podpis bezpośredniego przełożonego)

     ...….……………………………………………………………..……………………………..........................             ……………………………………………………………….      podpis Działu Funduszy Zewnętrznych lub (w zależności o projektu) – Centrum Transferu  Technologii                          podpis Działu Nauki i Współpr. z Zagr. 
oraz podpis Kierownika danego projektu                                                                                                                       dot. wyjazdów, o których mowa w pkt. 7 i 8 
dot. wyjazdów finansowanych z funduszy zewnętrznych, o których mowa w pkt. 9     
IV. Zgoda władz***  
    …………………..                                                            …....…...……………………………………………
                              

                   (data)                                                                                                                                  (podpis osoby akceptującej wyjazd)


***w zależności od rodzaju źródła finansowania zgodę na wyjazd wyraża: 
- w przypadku delegacji finansowanych z kosztów działalności naukowej, funduszu usługowego, projektów unijnych, subkonta,  
  refundowanej i bezkosztowej –Prorektor ds. Nauki,
- w przypadku delegacji związanych z dydaktyką - Prorektor ds. Dydaktyki 

- w przypadku delegacji związanych z administracją – Kanclerz PUM

- w przypadku delegacji Kanclerza i Prorektorów –  Rektor  PUM

Uwaga:  oddelegowany we własnym zakresie może uzyskać Europejską Kartę Ubezpieczenia Zdrowotnego EKUZ.

Oddelegowany wyrażający chęć bycia objętym dodatkowym ubezpieczeniem w trakcie podróży, winien zwrócić się w tym celu do Działu Nauki i Współpracy                 z Zagranicą i odebrać kartę ubezpieczeniową WARTA BUSINESS TRAVEL, którą należy zwrócić do Działu, niezwłocznie po powrocie. 
