










Załącznik nr 2

......................................................                    




      Szczecin, dnia ...................................
      pieczątka jednostki PUM

SPRAWOZDANIE   Z  WYJAZDU   ZAGRANICZNEGO  W  CELACH  SŁUŻBOWYCH

(należy złożyć w Dziale Nauki i Współpracy z Zagranicą do 14 dni po powrocie)
                                     Prorektor ds. Nauki PUM

                                                                                        ........................................................................................................

	DANE   OSOBOWE   SPRAWOZDAJĄCEGO
1 ...............................................................................          2     ...........................................................................................

                        imię i nazwisko                                                                                 jednostka organizacyjna



	DANE  DOTYCZĄCE  WYJAZDU

3 ...............................................................................          4     ..........................................................................................

             miejsce delegacji  (kraj i miejscowość)                                                      cel  wyjazdu 


	ROZLICZENIE   KOSZTÓW    WYJAZDU

Przed wyjazdem: pobrano zaliczkę w kwocie ............................ / nie pobrano zaliczki* 

Do rozliczenia przedstawiam:

1. fakturę za uczestnictwo w kwocie .................................

2. fakturę  za hotel w kwocie .................................. /  proszę o naliczenie ryczałtu  za ................... noclegów (w przypadku braku faktury za hotel)*
3. fakturę i bilet za przejazd w kwocie ..................................... / ewidencję przebiegu pojazdu*

4. inne .......................................................

5. proszę o naliczenie diet: za cały okres pobytu  / częściowo w okresie ................................/  bez diet*

· data i godz. przekroczenia granicy lub wylotu samolotu z polskiego lotniska    ...................................

· data i godz. powrotu (przekroczenie granicy) lub przylotu samolotu na polskie lotnisko  ...........................................
· cena doby hotelowej zawierała: nocleg / częściowe wyżywienie* tj. ....................................
* niepotrzebne skreślić

	DODATKOWE   UWAGI   



	................................................                                       Akceptuję:      ...................................................

      podpis  Sprawozdającego                                                                                Podpis i pieczątka Przełożonego 

                                                                                                                          / wymagany w przypadku przekroczenia planowanych kosztów /

                                                                                                                             


Do sprawozdania załączam:


1. Ksero prezentowanej pracy z Abstarct Book

2. Certyfikat uczestnictwa - kserokopia
3. Inne .......................................................

