DOP.0210.56.2023

Zarzadzenie Nr 56/2023

Rektora Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie z dnia
15 kwietnia 2023 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 131/2019 w sprawie
trybu zawierania umow zlecenia, umow o dzielo i umdéw o
swiadczenie uslug oraz stawek wynagrodzenia za prowadzenie zajec¢
dydaktycznych w Pomorskim Uniwersytecie Medycznym w
Szczecinie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 742 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 131/2019 Rektora Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie z
dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie trybu zawierania umow zlecenia, umow o dzielo i
umow o swiadczenie ustug oraz stawek wynagrodzenia za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
w Pomorskim Uniwersytecie Medycznym w Szczecinie dokonuje si¢ nastepujgcych zmian:

1. w §2 ust. 1 pkt. 4 - 6 otrzymuja brzmienie:
4) sporzgdzajqc umowe kierownik jednostki przekazuje zleceniobiorcy (wykonawcy)

)

6)

klauzule informacyjng, ktorej wzor okresla odrebne zarzgdzenie rektora,
dostepnqg na stronie www.pum.edu.pl w zakladce Biura ds. Kontrolingu i
Rozliczania  Dydaktyki oraz informacje o  Pracowniczych  Planach
Kapitalowych;

zleceniobiorca (wykonawca) podpisujgc umowe wypetnia ankiete dostepng na
stronie www.pum.edu.pl w zaktadce Dziatu Plac i przekazuje jq wraz 7 umowq
kierownikowi jednostki;

umowe wraz z dokumentami potwierdzajgcymi kwalifikacje, ankietq oraz
ewentualne deklaracje zleceniobiorcy dotyczqce PPK kierownik jednostki
przekazuje do Biura ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki celem weryfikacji;

2. w §2 ust. 1 pkt. 91 10 otrzymuja brzmienie:

9)

Biuro ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki rejestruje umowe w systemie
CRU i przekazuje jg wraz z ankietq do  Biura ds. Ewidencji Umow
Cywilnoprawnych w celu wprowadzenia danych do systemu ERP; dwa
egzemplarze umowy przekazuje kierownikowi jednostki, ktory jeden egzemplarz
umowy dorecza zleceniobiorcy (wykonawcy), a drugi pozostawia w
dokumentacji jednostki;

10) Biuro ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki jeden egzemplarz pozostawia we

wlasnej dokumentacji (u siebie), a dwa egzemplarze umowy przekazuje
kierownikowi jednostki, ktory jeden egzemplarz umowy dorecza zleceniobiorcy
(wykonawcy), a drugi pozostawia w dokumentacji jednostki.

3. §5 otrzymuje brzmienie:

L

§5
W terminie do 3-go dnia miesiqca nastgpujqgcego po miesigcu, w ktérym umowa
zostala zrealizowana, zleceniobiorca (wykonawca) lub przedsi¢biorca przekazuje
do Biura ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki potwierdzony przez
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kierownika jednostki rachunek zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr
3, a w przypadku przedsigbiorcy - fakture (lub rachunek) wraz z wykazem
zrealizowanych zajeé wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 5. W terminie
do 5-go dnia miesigca Biuro ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki przekazuje
sprawdzony pod wiglgdem merytorycznym dokument do Biura ds. Ewidencji
Umow Cywilnoprawnych celem dokonania kontroli formalno-rachunkowej, za
wyjgthkiem dokumentu dotyczgcego przedsiebiorcy, ktory to dokument jest
przekazywany do Dzialu Finansowo-Ksiggowego.

2. Sprawdzony rachunek Biuro ds. Ewidencji Umoéw Cywilnoprawnych priekazuje
do Dzialu Plac celem dokonania wyplaty.

3.  Wyplata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nastgpuje do 15-go
dnia miesigca nastgpujgcego po okresie rozliczeniowym, w ktéorym umowa
zostala zrealizowana pod warunkiem, e rachunek zostanie dostarczony do
Dziatu Plac do najpoiniej 6-go dnia tego miesiqca nastepujqgcego po miesigcu, w
ktorym umowa zostala zrealizowana.

4. W prypadku przekroczenia przez zleceniobiorce  (wykonawce)  lub
przedsigbiorce terminu, o ktorym mowa ust. 2, termin wyplaty wynagrodzenia
zostaje przesunigty na kolejny miesige, o ile rachunek / faktura zostanie
dostarczona do korica miesigca nastgpujgcego po miesiqgcu, w ktorym umowa
zostala zrealizowana.

5. Wpynagrodzenie platne jest przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zleceniobiorce (wykonawce) lub przedsiebiorce.

6. Za dzien zaplaty uwaZa si¢ dzien obcigienia rachunku bankowego
Uniwersytetu.

§2 i

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. S
prof. dr hab. Bogustaw Machalinski
Rektor PUM




