Instrukcja rejestracji Pracodawcy oraz dodawania ofert

1. Strona powitalna — nalezy wej$¢ na strone Rejestracji nowego Pracodawcy

& AKADEMICKIE
4y BIURO

YUM KARIER

PANEL PRACODAWCY

ZAREJESTRUJ SIE



2. Podanie danych do rejestracji Pracodawcy.

Wazne aby NIP wpisa¢ w formie cyfrowej oraz podac poprawny adres email na ktérego wystany zostanie link do potwierdzenia zatozenia konta

Biuro karier - Rejestracja

INFORMACJA: Prosze wypelni¢ formularz z podstawowymi danymi osobowymi. Wszystkie pola sa wymagane. Po rejestracji na podany adres e-mail zostanie wyslana wiadomosé

potwierdzajaca rejestracje. Uzupelnienie wszystkich danych i akceptacja przez pracownika.

Imie:
Nazwisko:
Przed
potwierdzeniem =
. e - maik
rejestracji nalezy
sprawdzic
Iy Nazwa firmy
poprawnosc
adresu email
Nip firmy

O$wiadczam, 2e dane zawarte w formularzu podatem/am :

zgodnie ze stanem faktycznym oOfaz wyrazam zgode na
wprowadzenie do bazy i przetwarzanie moich danych
osobowych dia potrzeb realizagji procesu rekrutag zgodnie 2
rozporzadzenem o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016)

-~

Wyrazam 2gode¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych w zakresie podanych przeze mnie danych w .
systemie Akademickiego Biura Karier, przez Pomorski
Uniwersytet Medyczny w Szczecinie, ul. Rybacka 1, 70-

204 Szczecin, jako administratora danych osobowych
(daleg PUM) w celu umoziiwienie nawigzania

kontaktow w migdzy kandydatami do pracy |
pracodawcami.

KLAUZULA INFORMACYINA

Akceptuje warunki

Numer NIP nalezy
wpisac w formie
cyfrowej - bez
kresek, spacji

np.

1111111111

Numer identyfikacji
podatkowej sktada
sie z dziesieciu cyfr



3. Przyktad rejestracji nowej firmy w systemie

 TEST Medyczna

,',

1111111111

'Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych s
‘osobowych w zakresie podanyd\ przeze mnie danych w '
systemie Akademickiego Biura Karier, przez Pomorski-
‘Uniwersytet Medyczny w Szczecinie, ul. Rybad:a 1; 73-

204 Szczecin. jako adnfmlsttamra danych 0sobo

,(dale:r PUM) w celu umozlmeme nawiazania

'kontaktéw w mu:dzy kandydataml do pracy i
'_pracodawcaml

'KLAUZULA INFORMACYINA

v Rejestruj




4. Poprawna rejestracja — na stronie internetowej pojawia sie komunikat o zakoniczeniu procesu rejestracji oraz na email wysytana jest z systemu
informacja z danymi

Rejestracja zakonczona

Rejestracja zakoriczona sukcesem
Dane do logowania zostang wystane emailem.

5. Wz6r komunikatu wysytanego na emaila

Witaj, Agnieszka Medyczna cieszymy sie Ze zarejestrowates sie w naszym Biurze Karier
Dane dostepowe

login : amedyczna
h HS+D . EERRERLTEELL

link:_Zaloguj!

Pracodawco, pamigtaj aby méc w petni korzystac z naszego serwisu, muszg zostac Panstwo zweryfikowani przez naszego pracownika.
Moga Panstwo dodawac oferty, po przejsciu wstepnej ankiety natomiast, stang sie one akitywne dopiero w momencie wernyfikacji.hitps:/fwd.pun




6. Klikajac link ,,Zaloguj !” zostajecie Panstwo przekierowani na strone zatozonego profilu, gdzie pojawia sie ankieta do wypetnienia

A+ C
O Wylog
Strona giéwna / WSPOEPRACA 7 AKADEMICKIM BIUREM KARIER
Do korica sesji: 60 min
Agnieszka Medyczna
Jested w trakcie uzupelniania sekcji: WSPOLPRACA Z AKADEMICKIM BIUREM KARIER
Strona 1/4
[7] Ze strony internetowej Uczelni
[} ©Od pracownika Uczelni
[[] Z e-maila otrzymanego od ABK
R 1. Skad dowiedzieli sie Paristwo o mozliwosci wspélpracy z [] Od pracownika firmy bedacego absohwentem Uczelni .
O ane oferty Akademickiego Biurem Karier (ABK) PUM?
(] Z mediéw spotecznosciowych np. FB, Instagram
Ankiety
[7] Inne, prosze podac:
[7] Zamieszczanie ofert pracy/praktyk/stazy za posrednictwem serwisu ABK
[7] Szkolenia, wyktady oraz warsztaty rozwojowe dla studentéw/absolwentdw
2. W jakich dzialaniach opartych na wspéipracy ABK najchetniej wzieli [ Prezentacja firmy na Uczelni .
by Paristwo udzial?
[] Inne - jesli zaznaczyli Panstwo te odpowied? prosimy o informacje w jakich:

- Dalej



7. Wypetniong ankiete nalezy zapisa¢

Do kofica sesje: 60 men

Agreeszia Medycna

Strona giowna / POZIOM KSZTALCENIA

10. Jakie

ia majy Pad wobec

studentow?

Ini przy ksztak

Jested w trakoie uzupeiniania sekor POZIOM KSZTALCENIA

Strona 4/4

Wigkszy nacisk na wiedze teoretyczng

Ropwijanie umiejetnodct 2astosowana teoni w praktyce
Lepaze nauczanie pzykdw obcych
Rozwijanie umiejetnodc komunikacl | pracy w zespole

nne:

© Uzupeinij péiniej

8 o oy <::|



8. Po wystaniu ankiety pojawia sie nieuzupetniony profil i nalezy wybraé¢ do uzupetnienia zaktadke ,, dane firmy”

b
i
Fomurki | mrwgrvvin “sedvoom

» T

oL e &0 min

wrka Medhycrns

Zobacz wizystioe

LODACE Wilystiose

O

TEST Medyczna

Witarmy w Biurze kaner

=

Moje oferty

Hazrwa oferty Data wygadnigdia:

©

Otrzymane oferty

Marsitho oraz imig Oferta

Data



9. Dane firmy

Strona giéwna / Dane firmy

e opcja ta umozliwia wgrania
Loga firmy
Dane firmy
ini¢ pod e dane:

Uwaga - aby méc korzystad z sy nalezy uzup P
Wybierz plik

Wybderz plik  Nie wybrano pliku
[7] Nie moge wezytad 2d)eca

Wyazyst
Dane firmy
Nazwa TEST Medyczna
o Dzieki uzupetnieniu opisu Pracodawcy mogq kreowac swoj wizerunek w
Srodowisku studenckim.

= AFREE W tym miejscu nie wpisuje sie danych dotyczgcych np. oferty

— pracy, stazu.
Oferty wprowadza sie w osobnej zaktadce po uzupetnieniu

profilu.



10. PKD, czyli czym firma sie zajmuje

NIP

Telefon

Fax:

3031

mmnmm

914800723

PKD mozna uzupetni¢ wpisujgc numer PKD lub nazwe
w zaktadce filtrowania kodow

www.pum.edu.pl

Wpisz nazwe aby przefiltrowac liste kodéw

01.28.Z Uprawa roslin przyprawowych i aromatycznych oraz rodlin wykorzystywanych do produkgji lekéw i wyrobéw farmaceutycznych
10.86.Z Produkgja artykutow spozywczych homogenizowanych i Zywnosci dietetyczne)
21.10.Z Produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych
14.20.Z Produkcja wyrobow futrzarskich
14.31.Z Produk¢ja wyrobéw poriczoszniczych
14.39.Z Produkcja pozostatej odziezy dzianej
15.12.Z Produkcja toreb bagazowych, toreb recznych i podobnych wyrobdw kaletniczych; produkcja wyrobéw rymarskich
15.20.Z Produkcja obuwia
20.42.Z Produkcja wyrobow kosmetycznych i toaletowych
20.53.Z Produkcja olejkéw eterycznych
20.59.Z Produkgja pozostatych wyrobéw chemicznych, gdzie indziej niesklasyfikowana
21.20.Z Produkgja lekéw i pozostatych wyrobow farmaceutycznych
30.92.Z Produkcja rowerdw i wozkow inwalidzkich

PDK mozna takze wybrac z listy



11. Przykiad jak wybraé PKD po wpisaniu czesci nazwy

Wopisz nazwe aby przefiltrowac liste kodow

szpital

PKD E436.10.Z Dziatalnosc szpitali

Zaznaczone PKD
86.10.Z Dziatalnosc szpital

12. W systemie istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych oséb (pracownikéw) upowaznionych do obstugi konta Pracodawcy

[ ane firmy M fane  Pracownicy
-y
vuw
Pemardi Larsenyytet Medvorm
 Ncarcuse Dane firmy / Pracownicy / Dodaj osobe

Do korica sesyc 60 min
Agnieszka Medyczna

Dodaj osobe

Imee

Nazwisko

Telefon



13. Samo zatozenie profilu to jeszcze nie wszystko.

Po uzupetnieniu profilu mozna samodzielnie dodawa¢ oferty: pracy, stazu, praktyk i innych wydarzen.
Jesli w samym profilu w miejscu opisu zostata

Tl
Pomorski Linrseritet Windverm
LR e g

Strona ghéwna f Moje oferty

Dy ke Se-spr 54 min

Agniesria Medyorna

Wybdr z listy - jaka oferta ma zostac dodana Moje oferty

Typ oferty

Orferta pracy
Orferta stadu
Orferta praktyid
Event
Spotkanie

Wyydarzenie




14. Wybrany typ oferty nalezy uzupetni¢ danymi

TL
Pomorski Uniwersytet Medyczny
w Seeaecinie

Do korica sesji: 58 min
Agnieszka Medyczna

Strona gtéwna

Dane firmy

Moje oferty

Otrzymane oferty
Ankiety

Kontakt

Konto, zmiana hasta

7k

Nazwa *

Opis: *

Data od

Data do *

llo$¢é miejsc

Wynagrodzenie

Rodzaj zatrudnienia

Miasto

\—4

Oferta stazu
Grasz o staz

Poszukujemy ...
Z nami ..

®
Oferujemy...

28.09.2025

Brak

30.04.2025

‘ \Wolontariat]




Brak

Rodza) zatrudnlenia o

Miasto
] Dodaj wiasne miasto
mozliwos¢ wyboru - po kliknieciu lista sie rozszerza
Obszary
g wmiepetnodd zarzgdrania
podejmowanie decyzji
Moje alerty .
Klerunid onientacja na wyniki
samodzielnoid
Zalgeznik kompetencys interpersonalng

ONENLACH NA PACHENTE

WEDpraca w respole




15. Po zakonczeniu dodawania ofert nalezy zapisac oferte. Zaniechaj stuzy do kasowania wprowadzonych danych.
Okres widocznosci oferty to maksymalnie 6 miesiecy.

Rodzaj zatrudnienia Waolontanat

SIcrecan; Zachodniopormorikie

Miasto
] Dodaj whasne miasto
Obszary
+ Dodaj
kompetencie crganizacyjne
Kempetencje
Idrowie publicing - X
Fizjoterapia - X
Kierunki Kosmetologia - X
+ Dodaj kerurki
Zalpeznik rejestracja 1.png - Usuri

Kazdorazowa zmiana w profilu firmowym, dodanie oferty czy jej zmiana jest weryfikowana przez pracownika Akademickiego Biura Karier.



16. Logowanie do bazy ofert istniejacego profilu Pracodawcy

Mozliwos¢ logowania do konta jest mozliwa ze strony:
https://www.pum.edu.pl/studenci/rozwoj/akademickie biuro_karier/
Panel pracodawcy

Lub bezposrednio na stronie
https://wd.pum.edu.pl/

zaktadka biuro karier/logowanie

tam tez istnieje mozliwos¢ odzyskania hasta

17. Procedura odzyskania hasta

https://www.pum.edu.pl/studenci/rozwoj/akademickie biuro_karier/
nalezy wybra¢ Panel pracodawcy — na dole jest odnosnik , nie pamietam hasta”

S G ) https: ‘'wd.pum.edu.pl/BiuroKarier/logowanie

o
e Cuboonys Sriycny Strona gtéwna Logowanie Rekrutacja ¥ Erasmus+ ~ Biuro karier ¥ |lozlicz

¥ Srccmie

Panel logowania w Biurze Karier

Prosze podaé poprawny login i hasto

Login:

Hasto

%) Zaloguj

Nie pamietam hasta



https://www.pum.edu.pl/studenci/rozwoj/akademickie_biuro_karier/
https://wd.pum.edu.pl/
https://www.pum.edu.pl/studenci/rozwoj/akademickie_biuro_karier/

W przypadku napotkania jakichkolwiek problemoéw zapraszamy do kontaktu:
Email: abk@pum.edu.pl
Tel. (91) 48 00 723, (91) 48 00 776



mailto:abk@pum.edu.pl

