Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 156/2021
Rektora PUM

Regulamin przeprowadzania egzaminow
w Centrum Egzaminow Testowych
Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie

§1

1. Regulamin przeprowadzania egzaminéw w Centrum Egzaminéw Testowych Pomorskiego
Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie, zwany dalej ,,Regulaminem”, odnosi si¢ do
wszystkich egzamindbw w formie elektronicznej organizowanych przez Centrum
Egzaminow Testowych Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie.

2. Regulamin Studiow Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego jest dokumentem
nadrzednym w stosunku do Regulaminu przeprowadzania egzaminow w Centrum
Egzaminow Testowych Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie.

§2
1. Ilekro¢ w Regulaminie uzywane sa ponizsze stowa, oznaczaja one:

1) PUM - Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie,

2) CET - Centrum Egzaminéw Testowych Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
w Szczecinie,

3) Platforma LMS Moodle - elektroniczna platforma egzaminacyjna LMS Moodle
wykorzystywana przez Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie w celu
ksztalcenia oraz przeprowadzania egzamindw w formie testowej z wyktadanych
przedmiotow,

4) Uzytkownik - osoba, ktorej przyznano dostgp do Platformy LMS Moodle,

5) Jednostka - jednostka naukowo-dydaktyczna Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego
w Szczecinie lub zewnetrzny podmiot wspotpracujacy z PUM,

6) Egzaminator - nauczyciel akademicki wyznaczony przez kierownika jednostki lub
koordynatora przedmiotu do przeprowadzenia egzaminu,

7) Obsluga egzaminu - pracownik CET upowazniony przez Kierownika CET do nadzoru
nad prawidtowym przeprowadzeniem egzaminu w zakresie organizacyjnym oraz do
techniczno-informatycznej obstugi Platformy LMS Moodle i infrastruktury
informatycznej,

8) Koordynator - pracownik CET zajmujacy si¢ przygotowaniem i ewaluacjg egzaminow
przeprowadzanych w CET oraz kompleksowg obstuga danego egzaminu i kontaktami
z jednostkg organizujaca egzamin,

9) Osoba pilnujaca — osoba zatrudniona w jednostce przeprowadzajacej egzamin
oddelegowana do uczestnictwa w egzaminie, odpowiedzialna za zapewnienie
prawidlowego przebiegu egzaminu,

10) Student - osoba dopuszczona i podchodzaca do egzaminu, posiadajaca dostep do
systemu ProAkademia,

11) Egzamin - proces weryfikacji osiggnietych przez Studentow efektow uczenia si¢
majacy forme elektroniczng przeprowadzany za pomoca testow na Platformie LMS
Moodle,

12) Stanowisko - miejsce oznakowane indywidualnym numerem, wyposazone w krzesto,
stot oraz komputer stacjonarny, ktéry jest odpowiednio skonfigurowany i podtagczony
do infrastruktury informatycznej,



13) Sala egzaminacyjna - sala odpowiednio wyposazona w infrastruktur¢ informatyczng
oraz stanowiska w celu przeprowadzenia egzamindw elektronicznych na Platformie
LMS Moodle mieszczaca si¢ w siedzibie CET, znajdujacej si¢ w budynku Biblioteki
Gloéwnej PUM przy al. Powstancow Wielkopolskich 20 w Szczecinie.

§3
Z Platformy LMS Moodle mogg korzysta¢ nastepujacy uzytkownicy:
1) nauczyciele akademiccy PUM oraz inne osoby prowadzace zajecia ze studentami PUM,
2) studenci PUM,
3) inne osoby na podstawie decyzji Prorektora ds. dydaktyki.
. Dostep do Platformy LMS Moodle realizowany jest wylgcznie w siedzibie CET
w wydzielonej sieci informatycznej PUM, bez dostepu do Internetu. Dopuszcza si¢ dostep
zdalny do Platformy LMS Moodle na zasadach okreslonych odrebnym zarzgdzeniem.
Platforma LMS Moodle dostgpna jest w trybie planowym wynikajacym z rezerwacji sali
egzaminacyjnej, z zastrzezeniem prawa do tymczasowych wilaczen spowodowanych
awarig, konserwacja, aktualizacjg lub wymaganiami technicznymi.
. Uzytkownik moze korzysta¢ z udostgpnionych mu zasobéw edukacyjnych, jednak nie moze
swoimi dziataniami umozliwia¢ lub utatwia¢ dostepu do nich osobom nieupowaznionym.
. Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania si¢ 1 przestrzegania przepisOw regulujacych
zasady dziatania Platformy LMS Moodle, ochrony danych osobowych oraz bezpieczenstwa
1 prywatnosci.
. Zabrania si¢ wykorzystywania Platformy LMS Moodle w sposob niezgodny z jej
przeznaczeniem, naruszajacy prawo, dobre imi¢ PUM lub godnos¢ jej uzytkownikow.

§4

. Uzytkownik, celem korzystania z Platformy LMS Moodle, otrzymuje login i hasto dostepu
do tej platformy. Login i hasto przypisane sa tylko do jednego Uzytkownika. Zabronione
jest przekazywanie otrzymanych logindéw i haset osobom trzecim.

. Uzytkownik ma mozliwos$¢ zmiany otrzymanego hasta z poziomu profilu uzytkownika na
Platformie LMS Moodle. W przypadku zapomnienia hasta, istnieje mozliwo$¢ jego
zresetowania.

§5

. W celu przeprowadzenia egzaminu z wykorzystaniem Platformy LMS Moodle udostepnia
sale egzaminacyjng wyposazong w 67 stanowisk (maksymalnie 65 miejsc egzaminacyjnych
oraz 2 stanowiska awaryjne).

Liczba stanowisk w sali egzaminacyjnej moze ulec zmianie. Aktualna informacja o liczbie
miejsc egzaminacyjnych jest dostgpna na stronie CET.

. W przypadku gdy zmiana liczby stanowisk wiaze si¢ z uniemozliwieniem udziatu
w egzaminie jednocze$nie wszystkim osobom wczesniej zgltoszonym, mozliwe jest
przeprowadzenie egzaminu w kilku turach lub na kilku salach egzaminacyjnych.
Rezerwacji sali egzaminacyjnej na egzamin dokonuje Egzaminator poprzez wystanie karty
rezerwacji za posrednictwem formularza dostepnego na stronie
https:/cet.pum.edu.pl/formularze/rezerwacja-terminu. ~ Wszelkie ~ zmiany  odno$nie
zarezerwowanego juz terminu Egzaminator zgtasza za pomoca wiadomosci e-mail na adres:
cet@pum.edu.pl najpoézniej na 7 dni roboczych przed planowanym egzaminem.
W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda Kierownika CET, termin ten moze ulec skroceniu.
CET tworzy sesje egzaminacyjne na platformie LMS Moodle w oparciu o materiat,
o ktérym mowa w §6 ust. 2 oraz przestane zestawy z pytaniami. Wszelkie ustalenia co do
parametrOw przeprowadzanego egzaminu ustala Egzaminator, co ma odzwierciedlenie



w formularzu rezerwacji terminu. Zmiany tych parametrow dokonywane sg wytacznie na
wyrazne polecenie Egzaminatora zgloszone najpdézniej na 24h przed planowanym
egzaminem.

Rezerwacj¢ uwaza si¢ za wazng dopiero po potwierdzeniu jej przez CET. Potwierdzenie
rezerwacji zostaje przestane max w ciggu 3 dni roboczych, w wiadomosci e-mail, na adres
podany w formularzu rezerwacji.

Stan rezerwacji sali egzaminacyjnej jest widoczny w Kalendarzu Rezerwacji dostepnym na
stronie internetowej CET: https://cet.pum.edu.pl/kalendarz.

Sala egzaminacyjna moze podlega¢ tymczasowym wylgczeniom spowodowanym awaria,
konserwacja, aktualizacjg, kwestiami technicznymi lub wymogami sanitarnymi.

§6
Egzaminator ma obowigzek merytorycznego przygotowania egzaminu i jego prawidlowego
przeprowadzenia zgodnie z Regulaminem studiow.
Egzaminator przygotowuje egzamin w formie zgodnej z wymogami dotyczacymi
ujednolicenia formatu, wielkosci czcionki i wedtug wzorca okre§lonego w zataczniku nr 1
do Regulaminu.
Gotowy zestaw pytan nalezy przesta¢ do CET najpdzniej na 6 dni roboczych przed
planowanym terminem egzaminu, w formie zaszyfrowanego pliku edytowalnego WORD.
Wszelkie poprawki przestanego do CET zestawu pytan mozna zglaszaé¢ najpozniej na 3 dni
robocze przed planowanym terminem egzaminu.
W przypadku nie przestania zestawu pytan na 2 dni robocze przed planowanym terminem
egzaminu CET zastrzega sobie prawo do anulowania rezerwacji terminu egzaminu.
Odpowiedzialno$¢ za utworzenie, przekazanie do CET oraz weryfikacje¢ egzaminu ponosi
Egzaminator.
. W przypadku gdy egzamin przeprowadzany jest w kilku turach lub na kilku salach
egzaminacyjnych, Egzaminator moze przygotowaé rozne zestawy pytan dla studentow
piszacych w kolejnych turach lub w innych salach egzaminacyjnych. Poszczegdlne zestawy
pytan moga rozni¢ sie treScig pytan, jednakze Egzaminator obowigzany jest zachowac
starannos$¢, aby kazdy z zestawow =zawieral takie same proporcje udzialu pytan
0 rbwnowaznym stopniu trudnosci oraz zakresie tematyki, sprawdzajace efekty uczenia si¢
zgodnie z sylabusem danego przedmiotu.

§7
Egzaminator zapewnia odpowiednig liczbe osob pilnujacych, przy czym na kazde 35 oso6b
zdajacych egzamin przypada co najmniej 1 osoba pilnujaca.
Osoba pilnujagca ma obowigzek zapewnienia prawidlowego przebiegu egzaminu,
pilnowania Studentéw w trakcie egzaminu, nadzorowania ich ruchu na terenie sali, szatni
i w korytarzach. Przyjmuje uwagi i zgtoszenia Studentow oraz podejmuje dziatania w celu
ich wyjasnienia. Wykonuje polecenia Egzaminatora 1 Obstugi egzaminu.
Obsluga egzaminu ma obowiazek nadzoru nad prawidtowym przeprowadzeniem egzaminu
w zakresie techniczno-informatycznej obstugi Platformy LMS Moodle oraz infrastruktury
informatycznej. Pilnuje, aby egzamin odbyl si¢ zgodnie z obowigzujacym Regulaminem
oraz innymi przepisami. Wyznacza miejsca w sali osobom pilnujacym.
Obstuga egzaminu ma prawo odmowy wpuszczenia na sal¢ egzaminacyjng Studenta, ktory
nie przestrzega obowigzujacych przepisow oraz Regulaminow.

§8
Lista Studentéw dopuszczonych do egzaminu (w tym: imi¢ + nazwisko + numer albumu)
powinna by¢ przestana do CET w najszybszym mozliwym terminie przed egzaminem.



o

©

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Weryfikacja danych i list studenckich prowadzona bedzie przez CET dzigki dostepowi do
systemu ProAkademia (wirtualny dziekanat).

§9
W wyznaczonym terminie egzaminu Studenci zglaszajg si¢ do siedziby CET co najmniej
20 minut przed rozpoczeciem egzaminu. Na 5 minut przed rozpoczgciem egzaminu, wejscie
do CET zostaje zamknigte.
Przed przystgpieniem do egzaminu Student zobowiazany jest do pozostawienia swoich
rzeczy w szatni, w szafce. W szczegdlno$ci pozostawia tam przedmioty wymienione w §12
ust. 5. Szafka udostepniana jest za kaucja w wysokosci 5 zt.
Sprawdzenie obecnosci Studentéw odbywa si¢ przed salg egzaminacyjng na podstawie
przygotowanych weczesniej list Studentéw. Student zobowigzany jest okazaé swoja
legitymacje studencka lub inny dokument tozsamosci ze zdjeciem umozliwiajacy jego
identyfikacj¢ oraz okazuje wypetniong ankiet¢ epidemiologiczng na zasadach okreslonych
w odrebnym zarzadzeniu.
Zabrania si¢ wchodzi¢ do sali egzaminacyjnej zanim Egzaminator lub Obsluga egzaminu
na to nie zezwoli.
Po wejsciu na sale | przed rozpoczeciem egzaminu Student nie moze jej opuszczac.
Student zajmuje przydzielone mu stanowisko i czeka na rozpoczgcie egzaminu oraz dalsze
polecenia Egzaminatora lub Obstugi egzaminu. Na stanowisku nie moga znajdowac si¢
przedmioty, ktére nie sg wilasnoscia CET lub jednostki organizujacej egzamin oraz
przedmioty wymienione w §12 pkt. 4 1 5.
Przed rozpoczgciem egzaminu odczytywane sa informacje dotyczace parametrow
technicznych egzaminu oraz instrukcja logowania si¢ do Platformy LMS Moodle.
Student na swoim stanowisku loguje si¢ do Platformy LMS Moodle.
Student po zalogowaniu wybiera odpowiedni egzamin i poprzez wybranie ikony z nazwg
1 datg egzaminu rozpoczyna jego rozwigzywanie.
W trakcie egzaminu, nad jego poprawnym przebiegiem czuwaja Egzaminator, Obstuga
egzaminu oraz Osoby pilnujace. Studenci sag zobowigzani do stosowania si¢ do polecen
wydawanych przez te osoby.
Problemy techniczne, pytania itp. pojawiajace si¢ w trakcie trwania egzaminu Student
zglasza przez podniesienie reki i po podej$ciu osoby, o ktorej mowa w ust. 9 przekazuje
swoje uwagi. Wszelkie zgloszenia sg odnotowywane przez Obstuge egzaminu.
W przypadku awarii sprzgtu komputerowego, usterka jest niezwtocznie usuwana, a jesli
awaria uniemozliwia kontynuowanie egzaminu na danym stanowisku, w zalezno$ci od
czasu do konca testu, Student zmienia stanowisko na wskazane przez Obstuge egzaminu
lub zostaje przeniesiony na kolejny termin.
W trakcie egzaminu (jezeli jest on dluzszy niz 60 minut) Student ma prawo skorzystac
z toalety. Che¢ skorzystania zglasza osobie, o ktorej mowa w ust. 9.
Studentowi, ktory rozpoczal egzamin, ale w trakcie jego trwania zgtosit niedyspozycje
zdrowotng, umozliwia si¢ opuszczenie sali wraz z osobg towarzyszaca, bez przerwania
egzaminu. Jesli Student jest w stanie kontynuowaé egzamin po powrocie do sali, dysponuje
tylko pozostalym czasem egzaminu (Czas egzaminu nie zostaje wydtuzony).
W przypadku stwierdzenia zaktocen w przeprowadzeniu egzaminu badZz innych
nieprawidlowosci, Obsluga egzaminu sporzadza notatk¢ sluzbowa i1 przekazuje ja
Egzaminatorowi.
Po zakoficzonym egzaminie Student opuszcza sal¢ egzaminacyjng, tak aby nie
przeszkadza¢ pozostatym osobom w zdawaniu egzaminu. W uzasadnionych przypadkach
Egzaminator moze zastrzec, ze sal¢ opuszcza cata grupa dopiero po zakofnczeniu egzaminu
przez wszystkich Studentow. W takim przypadku Student jest o tym informowany przed
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rozpoczgciem egzaminu, a po zakonczeniu swojego egzaminu ma obowigzek zachowac
cisz¢ 1 nie zakloca¢ porzadku. Do czasu wyjscia z sali egzaminacyjnej Student ma
obowigzek zosta¢ przy swoim stanowisku.

Po zabraniu rzeczy z szatni Student opuszcza siedzibg CET. Moze pozosta¢ na korytarzu
budynku do czasu zakonczenia egzaminu pod warunkiem zachowania ciszy i spokoju.

§10
Czas trwania i zasady oceny egzaminu ustala Egzaminator zgodnie z Regulaminem Studiow
1 regulaminem wewnetrznym jednostki.
W trakcie egzaminu Student ma mozliwos¢:

1) powrotu do pytania oraz udzielenia na nie odpowiedzi,

2) zmiany udzielonej wczesniej odpowiedzi.
Z przebiegu egzaminu pracownik CET sporzadza protokot.

§11
Student uprawniony jest do zgtoszenia zastrzezen do pytan egzaminacyjnych.
Student moze dokona¢ zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, bezposrednio po zakonczeniu
egzaminu, ale przed opuszczeniem sali egzaminacyjnej przekazujac je Obstudze egzaminu.
Obstuga egzaminu przekazuje zgltoszenia Egzaminatorowi.
Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, musi zawierac:
1) nazwe przedmiotu, ktorego dotyczyt egzamin wraz z jego data i godzina;
2) numer albumu oraz imi¢ i nazwisko osoby zglaszajace;j;
3) nr pytania, tres¢ lub opis pytania, ktorego zgloszenie dotyczy;
4) opis zglaszanego zastrzezenia.
Formularz zgloszenia dostepny jest u Egzaminatora.

§12

Zabrania si¢ ingerencji w system informatyczny. W szczegOlnoSci zabrania si¢

dokonywania modyfikacji systemu, elementéw systemu oraz zainstalowanego

oprogramowania na komputerach, w tym takze instalacji nieautoryzowanego
oprogramowania.

Zabrania si¢ podigczania urzadzen, w tym takze nos$nikow danych, do komputerow

znajdujacych sie na stanowiskach egzaminacyjnych oraz korzystania z ich napedow

optycznych.

Zabrania si¢ spisywania, odpisywania, nagrywania i rejestrowania w inny sposob pytan

egzaminacyjnych.

Na sali egzaminacyjnej obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia, przechowywania

1 spozywania positkoéw oraz napojow, z wylaczeniem wody.

Zabrania si¢ wnoszenia do sali egzaminacyjnej:

1) ubran wierzchnich, w tym kurtek, ptaszczy itp.;

2) wszelkich urzadzen elektronicznych (z wyjatkiem urzadzen wykorzystywanych
w leczeniu chorédb przewlektych takich jak np. glukometry, osobiste pompy insulinowe
lub inne pompy lekowe, systemy CGM i FGM), w szczeg6lnos$ci rejestratordw obrazu
1 dzwigku, notesow elektronicznych, telefonéw komodrkowych, urzadzen
transmisyjnych, komputerow, mikrokomputeréw, no$nikow danych, radioodtwarzaczy,
odtwarzaczy mp3, mp4 itp.;

3) zegarkow elektronicznych i analogowych;

4) toreb, torebek, plecakoéw i innego bagazu;

5) ksiazek, pomocy naukowych, notatek oraz zeszytow, brulionow, kartek oraz przyborow
pismienniczych;



6) innych przedmiotéw okreslonych przez Obstuge egzaminu.

6. Przedmioty wymienione w ust. 5 Student ma obowigzek zostawi¢ w przydzielonej mu
szafce w szatni.

7. W trakcie przebywania na sali egzaminacyjnej, zabrania si¢ samowolnego opuszczania
stanowiska, W szczegdlnosci chodzenia po sali egzaminacyjnej, podchodzenia do innych
stanowisk i zaktocania porzadku.

8. Zabrania si¢ wynoszenia z sali egzaminacyjnej materiatow, ktore byty przygotowane dla
Studenta na stanowisku przed egzaminem.

§13

1. Student ma prawo zglosi¢ wszelkie uwagi do toku przeprowadzenia egzaminu w trakcie
przeprowadzania egzaminu.

2. Student ma prawo zglasza¢ wszelkie uwagi dotyczace funkcjonowania infrastruktury
informatycznej w trakcie trwania egzaminu. Uwagi zgloszone po zakonczeniu egzaminu
nie beda uwzglednione. Przede wszystkim niezwlocznie nalezy informowaé osoby
prowadzace egzamin o wszelkich awariach sprzetu i oprogramowania.

3. Studentowi, ktory ma problemy zdrowotne uniemozliwiajace prace na komputerze lub
okreslong niepetnosprawnos¢, przystuguje prawo do pisania egzaminu testowego w formie
pisemnej. Che¢ skorzystania z takiej formy nalezy zglosi¢ wraz z uzasadnieniem na tydzien
przed egzaminem do dziekanatu oraz do jednostki przeprowadzajacej egzamin.

4. W trakcie przebywania na terenie CET, egzaminu Student ma obowigzek zachowywac si¢
w sposob kulturalny, niezaktocajacy przebiegu egzaminu oraz wykonywaé polecenia
Egzaminatora, Obstugi egzaminu i personelu Centrum.

5. Student jest zobowigzany do przestrzegania Regulaminu.

§14

1. Sala egzaminacyjna, jak rowniez pozostate pomieszczenia w CET, podlegaja statemu
monitoringowi za posrednictwem kamer.

2. Nagranie przebiegu egzaminu przechowywane jest przez okres 3 miesiecy i moze
wybidrczo podlegac¢ weryfikacji przez osobg pilnujaca i Egzaminatora.

3. Zasady przetwarzania danych osobowych z monitoringu, o ktorym mowa w ust. 1 1 2,
zawiera klauzula informacyjna stanowigca zalacznik do Regulaminu. Klauzula ta
umieszczona powinna by¢ na drzwiach wejsciowych do sali egzaminacyjnej i pomieszczen
CET objetych monitoringiem.

§15
Biezaca administracj¢ Platformy LMS Moodle oraz wsparcie techniczne uzytkownikow
powierza si¢ CET oraz Dzialowi Informatyki PUM, w zakresie posiadanych przez nich
uprawnien i kompetencji.

§16
Archiwizacja wynikow przeprowadzonych egzaminow jest obowigzkiem jednostki
prowadzacej egzamin.

§17
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Egzaminator
w porozumieniu z Obstugg egzaminu.

prof. dr hab. Bogustaw Machalinski
Rektor PUM



