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§1
Sposób prowadzenia zajęć 
1. Zajęcia prowadzone są w formie wykładów (8 godz.), seminariów (12 godz.) i ćwiczeń praktycznych (31 godz. i 4 godz. w CSM) zgodnie harmonogramem. 
2. Ćwiczenia odbywają się na terenie Kliniki Otolaryngologii i Onkologii Laryngologicznej PUM  w USK nr 1 przy ulicy Unii Lubelskiej 1 (Oddział, Blok Operacyjny, Izba Przyjęć - SOR, Poradnia Przykliniczna) oraz w Centrum Symulacji Medycznej.

3. Semiaria odbywają się w czasie przewidzianym harmonogramem, w sali seminaryjnej Kliniki Otolaryngologii, na IV piętrze USK1. W sytuacji wyjątkowej dopuszalna jest zmiana miejsca przeprowadzenia seminarium, po poinformowaniu studentów.

4. Ćwiczenia odbywają się z aktywnym udziałem studentów, którzy są zobowiązani do przygotowania się do zajęć. Niezbędna jest wiedza z anatomii głowy i szyi oraz podstaw anatomiczno-fizjologicznych badania laryngologicznego. Prowadzący zajęcia może sprawdzać stopień przygotowania studentów do zajęć w formie ustnej lub pisemnej. W przypadku rażących braków w tej wiedzy studenci nie będą dopuszczeni do ćwiczeń. 
5. Seminaria odbywają się z aktywnym udziałem studentów, którzy są zobowiązani do przygotowania się do zajęć. Tematy kolejnych seminariów będą wywieszone na tablicy ogłoszeń Kliniki. Prowadzący zajęcia może sprawdzać stopień przygotowania studentów do zajęć w formie ustnej lub pisemnej. W przypadku rażących braków wiedzy student nie zalicza seminarium. 
6. Podczas ćwiczeń i seminariów student zobowiązany jest posiadać ubiór i obuwie zmienne przeznaczone do pracy w oddziałach szpitalnych oraz identyfikator.
7. Podczas zajęć studenta obowiązuje:

a.  Przestrzeganie tajemnicy zawodowej i praw pacjenta

b. Przestrzeganie przepisów BHP i p/pożarowych.

c.  Zdyscyplinowanie, kultura osobista oraz uprzejmość wobec pacjentów, nauczycieli, personelu szpitala oraz koleżanek i kolegów.

8. Obecność na seminariach i  ćwiczeniach jest obowiązkowa.
§2
Sposób i formy wyrównywania zaległości, w tym odrabiania zajęć

na skutek nieobecności
1. Wszystkie  nieobecności na zajęciach należy odrobić.  Możliwość odrabiania istnieje jeśli braki nie przekraczają 30% czasu przeznaczonego na zajęcia dydaktyczne. W wyjątkowych przypadkach zgodę na odrabianie większej ilości zajęć może podjąć Kierownik Kliniki.
2. Ćwiczenia praktyczne należy odrobić z inną grupą studencką lub w czasie dyżuru lekarskiego u nauczyciela akademickiego (czas odrabiania musi być co najmniej równoważny z czasem nieobecności).

3. Odrobienie seminarium wymaga zaliczenia odpowiedniego materiału u nauczyciela prowadzącego w formie odpowiedzi ustnej lub pracy pisemnej na zadany temat. Formę sprawdzenia wiedzy z zakresu opuszczonego seminarium wyznacza nauczyciel akademicki.
 §3
Warunki i sposoby dopuszczania studentów do zaliczeń i egzaminów

1. Dopuszczenie do zaliczenia przedmiotu uwarunkowane jest obecnością i zaliczeniem wszystkich zajęć (lub odrobieniem zaległości zgodnie z §2 w terminie nie przekraczającym daty ostatniego dnia ćwiczeń lub na tydzień przed planowanym egzaminem). 
2. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu jest zaliczenie przedmiotu (patrz §5). 

§4
Zasady dopuszczające studenta do poszczególnych zajęć 
w danym roku akademickim
1. Student nie zostanie dopuszczony do zajęć w następujących przypadkach: 

a) spóźnienie na zajęcia przekraczające 20 minut; 

b) braku ubioru lekarskiego z krótkim lub długim rękawem, identyfikatora, lub obuwia zmiennego. 

c) Student nie zostanie dopuszczony do zajęć lub zostanie z nich wyproszony w razie niewłaściwego zachowania sprzecznego z regulaminem studiów, przepisami danej kliniki i/lub szpitala, zachowania zakłócającego prowadzenie zajęć, zagrażającego zdrowiu, życiu lub mieniu, a także w razie rażącego braku kultury osobistej w stosunku do prowadzącego zajęcia lub innych osób biorących i udział w zajęciach. 

2. Niedopuszczenie do zajęć lub wyproszenie z nich w przypadkach, o których mowa powyżej równoznaczne jest z nieobecnością na zajęciach.

§5

Warunki i sposoby przeprowadzania zaliczeń cząstkowych i końcowych przedmiotu oraz egzaminów

1. Nie przewiduje się przeprowadzania zaliczeń cząstkowych.

2. Zaliczenie przedmiotu ma charakter sprawdzianu umiejętności praktycznych w połączeniu ze znajomością podstaw otolaryngologii zdobytą podczas ćwiczeń i seminariów. Odbywa się w ostatnim dniu ćwiczeń u nauczyciela prowadzącego. Zaliczenie jest warunkiem dopuszczenia do egzaminu, poza tym nie wypływa na ocenę końcową z przedmiotu. Uzyskanie wyniku negatywnego z jednej z części zaliczenia końcowego przedmiotu nie dyskwalifikuje studenta z możliwości przystąpienia do innej części tego zaliczenia.
3. Sprawdzenie przyswojenia treści wykładów będzie miało miejsce podczas zajęć seminaryjnych lub na ćwiczeniach w formie ustnej lub pisemnej.

4. Zaliczenie zajęć jest stwierdzeniem uczęszczania na wszystkie zajęcia, aktywnym udziałem w ćwiczeniach i seminariach oraz uzyskaniem pozytywnego wyniku podczas sprawdzania osiągniętych efektów kształcenia.

5. W przypadku nieuzyskania pozytywnego wyniku zaliczenia studentowi przysługuje prawo do dwukrotnego zaliczenia poprawkowego.

6. Zakazuje się posiadania podczas  zaliczeń i egzaminów urządzeń elektronicznych umożliwiających porozumiewanie się z innymi osobami na odległość.

7. Końcowa ocena studenta polega na sprawdzeniu wiedzy teoretycznej w formie pisemnego egzaminu testowego. Egzamin odbywa się jednocześnie dla wszystkich grup dziekańskich, w formie tradycyjnej – papierowej lub elektronicznej. 
8. W przypadku formy elektronicznej w CET – według regulaminu ośrodka.
9. Studenci przystępujący do egzaminu zobowiązani są pozostawić wszelkie notatki, zeszyty, podręczniki, torby, teczki, plecaki oraz telefony komórkowe, tablety lub inne urządzenia elektroniczne w miejscu wskazanym przez członków Zespołu Egzaminującego. 

10. W czasie trwania egzaminu obowiązuje bezwzględny zakaz posiadania urządzeń elektronicznych służących do kopiowania lub przekazywania informacji (w szczególności telefonów komórkowych). Złamanie tego zakazu będzie równoznaczne z uzyskaniem oceny niedostatecznej z egzaminu. 

11. Jakiekolwiek korzystanie z pomocy innych osób lub materiałów dydaktycznych w trakcie rozwiązywania testu egzaminacyjnego oraz prowadzenie rozmów między studentami jest równoznaczne z uzyskaniem oceny niedostatecznej z egzaminu. 

12. W czasie trwania egzaminu studentów obowiązuje zakaz opuszczania sali bez zgody członków Zespołu Egzaminującego. 

13. Zabrania się wynoszenia przez studentów poza sale egzaminacyjne kart pytań lub kart odpowiedzi. 

14. Egzamin ma formę testu, jedna z pięciu odpowiedzi jest prawidłowa.

15. Test składa się z 50 pytań, trwa 50 minut. 

16. Karta odpowiedzi jest jedynym dokumentem umożliwiającym wystawienie oceny z egzaminu i powinna być wypełniona zgodnie z instrukcją podaną bezpośrednio przed jego rozpoczęciem. 

17. Karta pytań oraz karta odpowiedzi jako dokument egzaminacyjny powinna zostać czytelnie podpisana imieniem, nazwiskiem i numerem albumu w miejscu do tego przeznaczonym. 
18. Po zakończeniu egzaminu studenci oddają karty pytań oraz karty odpowiedzi członkom Zespołu Egzaminującego, a następnie opuszczają salę egzaminacyjną bez możliwości powrotu. 

19. Wszelkie zastrzeżenia lub nieprawidłowości dotyczące przebiegu egzaminu, w tym ewentualne błędy w karcie pytań, student powinien zgłosić w formie pisemnej członkom Zespołu Egzaminującego przed opuszczeniem sali egzaminacyjnej. Dopuszcza się możliwość wglądu w swoją kartę pytań w trakcie składania zastrzeżeń. 

20. Wszystkie złożone wnioski zostają rozpatrzone przez Kierownika Jednostki Egzaminującej lub Przewodniczącego Zespołu Egzaminującego. Decyzja o oddaleniu skargi, unieważnieniu pytania oraz wprowadzeniu koniecznych poprawek powinna być podjęta przed rozpoczęciem sprawdzania egzaminu. 

21. W ciągu 7 dni roboczych po uzyskaniu wyników Egzaminu Student ma prawo do wglądu w swoją kartę pytań i odpowiedzi oraz zgłoszenia uwag indywidualnych. Uwagi powinny być rozpatrywane w dniu ich zgłoszenia lub następnym dniu roboczym przez Kierownika Jednostki Egzaminującej lub Przewodniczącego Zespołu Egzaminującego. 

22. Jakiekolwiek naruszenie zasad niniejszego Regulaminu przez studenta przystępującego do egzaminu może stanowić podstawę do wystawienia oceny niedostatecznej.
23. Nieusprawiedliwiona nieobecność na egzaminie jest równoznaczna z oceną niedostateczną.
§6

Warunki zwalniania z  niektórych zaliczeń lub egzaminów

1. Nie przewiduje się zwalniania studentów z zaliczenia przedmiotu.
§7

Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu w tzw. przedterminie,
 o którym mowa w § 32 ust. 8 regulaminu Studiów

1. W przypadku szczególnych zdarzeń losowych możliwe jest wcześniejsze zaliczenie przedmiotu oraz egzamin za zgodą Dziekana i Kierownika Kliniki.
§8

Kryteria oceniania
1. Przedmiot kończy się egzaminem.
2. Zaliczenie przedmiotu otrzymuje student, którego umiejętności praktyczne i poziom wiedzy teoretycznej zdobytej podczas ćwiczeń, seminariów i wykładów zostały ocenione pozytywnie przez nauczyciela prowadzącego. Jest to równoznaczne z dopuszczeniem do egzaminu.

3. Na ocenę pozytywną z egzaminu wymagane jest udzielenie prawidłowych odpowiedzi na 60%, tj. należy udzielić 30 prawidłowych odpowiedzi. Wyniki egzaminu ogłaszane są na tablicy ogłoszeń Kliniki oraz na stronie internetowej.

4. Skala ocen: niedostateczny (poniżej 60%, 0 – 29 pkt), dostateczny (≥ 60%, 30 – 33 pkt), dość dobry (≥ 68%, 34 – 37 pkt), dobry (≥ 76 %, 38 – 41 pkt), ponad dobry (≥ 84%, 42 – 45 pkt), bardzo dobry (≥ 92 %, 46 – 50 pkt). 
5. Egzamin poprawkowy odbywa się w formie ustnej (3 pytania otwarte) po uzgodnieniu terminu z Kierownikiem Kliniki lub innym nauczycielem akademickim upoważnionym przez Kierownika Kliniki. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu przez więcej niż 10% studentów, dopuszczalna jest forma pisemna egzaminu poprawkowego (test 50 pytań, 50 minut).
6. Student zgodnie z Regulaminem Studiów §35 ma prawo do dwóch terminów egzaminu poprawkowego.

7. Student może ubiegać się o przeprowadzenie drugiego terminu poprawkowego zaliczenia końcowego lub egzaminu w formie komisyjnej zgodnie z zasadami określonymi w §35 i §36 Regulaminu Studiów.

8. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu przez 50% studentów przystępujących do egzaminu na danym kierunku próg uzyskania oceny dostatecznej ustala się jako iloczyn średniej arytmetycznej z 5% najwyższych wyników uzyskanych przez studentów przystępujących do egzaminu (lecz nie mniej niż trzy wyniki) i mnożnika 0,6.
§9
 Inne 

1. Niniejszy regulamin jest podawany do wiadomości studentów na pierwszych zajęciach, znajduje się na stronie internetowej Kliniki Otolaryngologii (www.pum.edu.pl). 

2. Pozostałe zasady odbywania zajęć zawarte są w Regulaminie Studiów Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w Szczecinie
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