NGBR"'"’ Jak prawidtowo przygotowac wniosek aplikacyjny w SOWA EFS —
wskazowki ptyngce z doswiadczen po przeprowadzonych naborach
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NCBR» Doskonatos¢ dydaktyczna

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Whioski o dofinansowanie sg sktadane wytgcznie w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem

systemu obstugi wnioskow aplikacyjnych SOWA EFS: https://sowa2021.efs.gov.pl/

» nie jest wymagane jego uprzednie podpisanie kwalifikowanym certyfikatem lub profilem zaufanym ePUAP;
» nie jest rowniez wymagane przesytanie do ION podpisanej wersji papierowej wniosku;

» ION nie dopuszcza ztozenia zatgcznikdw do wniosku.

Whioskodawca w ramach przedmiotowego naboru moze ztozy¢ TYLKO jeden wniosek.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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NCBR» Doskonatos¢ dydaktyczna

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Procedura oceny skiada sie z nastepujgcych etapow:
» pierwszy etap oceny merytorycznej w zakresie kryteriow merytorycznych (ocenianych w systemie 0-1);
» drugi etap oceny merytorycznej w zakresie kryteriéw dostepu i kryteriéw horyzontalnych;

» trzeci etap oceny merytorycznej w zakresie kryteriow merytorycznych punktowych i kryteridow
premiujgcych;

» etap negocjacji (jesli oceniajgcy stwierdzg, ze projekty wymagajg skierowania do tego etapu).
Proces oceny dokumentowany jest za pomoca kart oceny merytorycznej.

Informacja o projektach zakwalifikowanych do kolejnego etapu jest zamieszczana m.in. na stronie NCBR po
kazdym z etapow oceny.
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NCBR» Doskonatosé¢ dydaktyczna
T | etap oceny merytorycznej — czesto popefniany bfgd

Kryterium merytoryczne oceniane w systemie 0-1 nr 2:

W przypadku projektu partnerskiego spetnione zostaty wymogi dotyczace:

» wyboru partneréw, o ktorych mowa w art. 39 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

Podmiot ktdry nie ma osobowosci prawnej, nie moze by¢ Partnerem w projekcie.

Jednym z obowigzkdw wynikajacych z art. 39, jest podanie do publicznej wiadomosci na swojej stronie
internetowej, informacji o podmiotach wybranych do petnienia funkcji Partnera (jesli dotyczy).

» utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie wynikajgcym z art. 39 ust. 4 ustawy z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2021 — 2027 (o ile dotyczy) tj. przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, a w przypadku gdy
data rozpoczecia realizacji projektu jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku - przed rozpoczeciem
realizacji projektu.

Umowa partnerska powinna zosta¢ zawarta przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.
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NCBR» Doskonafosé dydaktyczna

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju I etap Oceny — CZQStO popefniany b’qd

Kryterium merytoryczne oceniane w systemie 0-1 nr 3:

» w przypadku jednostek spoza sektora finanséw publicznych nieprecyzyjnie wskazywano informacje
odnosnie obrotu - np. uwzgledniano rok 2019, bgdz nie wskazano w ogdle roku ktérego dane dotycz3.

We wniosku nalezy wskazac taczny obroét za wybrany przez wnioskodawce jeden z trzech ostatnich:

» zatwierdzonych lat obrotowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z pdzn. zm.) jesli dotyczy lub

» zamknietych i zatwierdzonych lat kalendarzowych,

rowny lub wyzszy od 75% srednich rocznych wydatkdw w ocenianych projekcie.

Prosimy zwraca¢ uwage na wskazywanie wtasciwego roku odnoszacego sie do przedstawianego we wniosku
obrotu. Instrukcja wypetniania wniosku wskazuje, ze ocena potencjatu finansowego polega na poréwnaniu
obrotu wnioskodawcy za wybrany z trzech ostatnich lat: rok obrotowy lub zamkniety rok kalendarzowy,
ze Srednimi rocznymi wydatkami w projekcie. Niewskazanie zatem witasciwego roku (lat) oraz kwoty obrotu,
jest jednoznaczne z brakiem mozliwosci zweryfikowania spetnienia kryterium.
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NCBR» Doskonatosc¢ dydaktyczna

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Il etap oceny — wskazowka jak unikngc¢ btedow

Kryterium dostepu 3

Whnioskodawca moze ztozy¢ wytgcznie 1 wniosek w konkursie.

/tozenie wniosku w naborze jako Lider nie wyklucza mozliwosci zaangazowania sie jako partner
w realizacje innego projektu.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze podmiot bedgcy partnerem w projekcie nie moze otrzymywac wsparcia w ramach
tego projektu na dziatania dotyczgce podnoszenia kompetencji swojej kadry i doktorantow lub doktorantek oraz
utworzenia lub rozwoju struktur odpowiedzialnych za podnoszenie jakosci procesu dydaktycznego.

t(.*ﬂ
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NCBR» Doskonatosé dydaktyczna

Narodowe Centrum Badari  Rozwoju Il etap oceny — wskazowka jak unikngc bftedow

Kryterium dostepu 4

W ramach projektu przewidziana jest obligatoryjnie realizacja wszystkich wymienionych nizej dziatan:

» utworzenie komorki lub struktury odpowiedzialnej za podnoszenie jakosci procesu dydaktycznego - utworzenie
komorki lub struktury na uczelni nie jest rozumiane jako wydzielenie pomieszczen i ich dostosowanie do potrzeb
personelu - koszty z tym zwigzane NIE sg kwalifikowalne. Kwalifikowalne sg koszty /dziatania zwigzane z
wprowadzeniem systemowych uregulowan, opracowaniem i wdrozeniem procedur, ale tez np. stworzeniem i
wdrozeniem na uczelni systemu zarzgdzania jakoscig procesu dydaktycznego, w tym prowadzeniem badan
ewaluacyjnych w zakresie jakosci ksztatcenia, wypracowaniem systemu ciggtego doskonalenia dydaktycznego.

» rozwoj komorki lub struktury odpowiedzialnej za podnoszenie jakosci procesu dydaktycznego — uczelnie, ktore
otrzymaty na ten cel wsparcie w ramach projektu pozakonkursowego pt. ,Doskonatos¢ dydaktyczna uczelni”
realizowanego przez MNiSW w PO WER lub z innych zrodet finansowych, powinny przedstawi¢ we wniosku zakres
dziatan, ktore sfinansowane byty w ramach realizacji ww. projektow, a takze ktore utrzymywaty w okresie
trwatosci. Takie informacje zminimalizujg watpliwosci oséb oceniajgcych, co do racjonalnosci planowanych
dziatan i podwodjnego ich finansowania.

» dziatania podnoszace kompetencje lub kwalifikacje — dziatania mogg byé kierowane wytgcznie do grupy
docelowej tj. kadry prowadzacej dydaktyke (bez wzgledu na forme zatrudnienia) i doktorantek/doktorantdow.
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NCBR» Doskonatosé dydaktyczna

Narodowe Centrum Badari  Rozwoju Il etap oceny — wskazowka jak unikngc bftedow

Kryterium dostepu 5

Projekt obligatoryjnie musi uwzglednia¢ realizacje dziatan, ktore prowadzg do uzyskania lub podniesienia
wszystkich ponizszych kompetencji lub kwalifikacji:

» cyfrowych
» dydaktycznych
» na rzecz zielonej transformacji

» W zakresie projektowania uniwersalnego

Dla kazdego uczestnika nalezy zaplanowaé wsparcie w celu podniesienia jego kompetencje/kwalifikacje we
wszystkich czterech w/w obligatoryjnych obszarach.

Pominiecie ktoregokolwiek z powyzszych elementéw, bedzie skutkowato oceng negatywna. Prosimy o czytelng
konstrukcje wniosku, poprzez przypisanie planowanych dziatan do w/w kompetencji/kwalifikacji.
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NCBR» Doskonatosé dydaktyczna

Narodowe Centrum Badari  Rozwoju Il etap oceny — wskazowka jak unikngc bftedow

Kryterium dostepu 5 c.d.

Dodatkowe dziatania zmierzajace do poniesienia innych kompetencji/kwalifikacji (poza w/w obligatoryjnymi),
beda mogty by¢ uznane za kwalifikowalne w sytuacji, jezeli eksperci oceniajgcy projekt, uznajg je za uzasadnione
i zgodne z celami naboru.

W zwigzku z powyzszym, Wnioskodawca w swoim wniosku musi przedstawi¢ argumentacje w tym zakresie
(dlaczego wybrane zostaty te kompetencje/kwalifikacje), popartg analize wtasng, powszechnie dostepnymi
raportami tematycznymi (w tym np. analizami regionalnymi) lub strategig rozwoju uczelni, co bedzie stanowito
podstawe oceny zasadnosci zaplanowanych dziatan dodatkowych.
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NCBR» Doskonatos¢ dydaktyczna

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju II etap Oceny —_— Czesto pope’niany b’Qd

Kryteria horyzontalne

Kryterium horyzontalne nr 1 ocenione na 1 pkt (z mozliwych 5pkt) skutkuje negatywng ocena projektu.

Aby poprawnie zaplanowac dziatania i przygotowac opis projektu w zakresie wymagan horyzontalnych, nalezy
rozrozni¢ dwa pojecia, tj.:

1. bariery, na ktdre napotykajg uczestnicy projektu i podmioty obejmowane wsparciem, podlagajgce ocenie w
ramach kryterium merytorycznego nr 1 w zakresie adekwatnos¢ doboru grupy docelowej — Wnioskodawca
przedstawia diagnoze specyfiki i sytuacji grupy docelowej, a opisujgc bariery - bierze pod uwage czynniki, ktore
zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat w projekcie. Dla przyktadu, jezeli szkolenia
w ramach projektu majg by¢ organizowane w miescie wojewodzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow
projektu bedzie poza tym miastem, to barierg uczestnictwa w projekcie mogg byc¢ trudnosci z dojazdem na te
szkolenia;

2. bariery rownosciowe oceniane w ramach standardu minimum (kryterium horyzontalne nr 1), dot. zasady
rownosci kobiet i mezczyzn;
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NCBR» Doskonatos¢ dydaktyczna

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju II etap Oceny — Czesto pope’niany b’Qd

Kryterium horyzontalne nr 1 (Standard minimum) odnosi sie do zasad rownosci kobiet i mezczyzn.
Przez zgodnosc¢ z t3 zasadg nalezy rozumiec:
» zagwarantowanie mozliwosci wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych ze stereotypow ptci,

» wdrozenie takich dziatan w projekcie, ktére wptyng na wyréwnywanie nierdwnosci danej ptci o ile zostaty
zdiagnozowane w projekcie,

» stworzenie takich mechanizméw, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminaciji i
wykluczenia ze wzgledu na ptec.
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NCEBR» Doskonatos¢ dydaktyczna

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju II etap Oceny -— CZ€Sto pope’niany b’Qd

Standard minimum realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn w projektach EFS+ badany jest w
nastepujacych aspektach (kryterium horyzontalne nr 1):

1. Czy dokumentacja projektu identyfikuje istniejgce bariery rownosciowe (lub potwierdza ich brak) w
obszarze i zakresie interwencji, wykorzystujgc dane jakosciowe i ilosciowe — maks. 1 pkt

2. W przypadku wystepowania barier: czy projekt zawiera konkretne dziatania odpowiadajace na
zidentyfikowane bariery rownosciowe — maks. 2 pkt

3. W przypadku braku barier: czy projekt zawiera dziatania zapobiegawcze zapewniajgce rownosc¢ ptci w
trakcie realizacji —maks. 2 pkt

Aby projekt uzyskat mozliwe 3 pkt, we wniosku obligatoryjnie nalezy:

- zidentyfikowac bariery rownosciowe albo jednoznacznie potwierdzi¢ ich brak (pyt. 1),

- wskaza¢ konkretne dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery albo dziatania zapobiegawcze
zapewniajgce rownosé pici (pyt. 2/3).

Jesli nie ma we wniosku informacji o barierach lub ich braku (pkt 1) to w pyt. nr 2 i 3 eksperci mogg nie przyznad

zadnych punktow, poniewaz pytania te sg scisle powigzane z pyt. nr 1.
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NCBR» Doskonafosé dydaktyczna

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju I/l etap oceny — Czesto pope,niany bed

Standard minimum realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn w projektach EFS+ badany jest w
nastepujacych aspektach (kryterium horyzontalne nr 1):

4. Czy wskazniki projektu sg podane w podziale na pteé - dotyczy wszystkich wskaznikéw osobowych. Element
nie bedzie mogt zosta¢ uznany za spetniony, jezeli cho¢ jedne wskaznik osobowy nie zostanie przestawiony w
podziale na pte¢ — maks. 1 pkt

Nalezy pamietac, ze do wskaznikow osobowych zalicza sie tzw. inne wspdlne wskazniki produktu. Mimo ze
wartosc¢ docelowa dla tych wskaznikow najczesciej wynosi O, to powinna by¢ ona wskazana w podziale na ptec.

5. Czy projekt wykazuje stosowanie zasad rownosciowego zarzgdzania — maks. 1 pkt

Element nie bedzie mogt by¢ uznany za spetniony, jezeli we wniosku nie zostang wskazane konkretne dziatania
zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosciowego zarzadzania projektem.
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NCBR» Doskonatosé dydaktyczna

Narodowe Centrum Badari  Rozwoju Il etap oceny — wskazowka jak unikngé bfedow

Czym jest rownosciowe zarzadzanie projektem:

» osoby zaangazowane w realizacje projektu posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku
przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn oraz potrafig stosowac te zasade w codziennej pracy przy
projekcie;

» zdobycie wiedzy polega np. na poinformowaniu oséb zaangazowanych w realizacje projektu na temat
mozliwosci i sposobow zastosowania zasady rownosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego
konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez zespot projektowy obowigzkow zwigzanych
Z prowadzeniem projektu;

» wiaczeniu do projektu (konsultantéw, doradcéw) osdb lub organizacji posiadajgcych udokumentowang
wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan z zachowaniem zasady rownosci kobiet i mezczyzn;

» zapewnieniu takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie zycia zawodowego
Z prywatnym;

» jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu pojawia sie sformufowanie, ze zespotowi projektowemu
zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy wskazac¢ doktadnie jakie dziatania zostang podjete w
tym zakresie.
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NCBR» Doskonatosé dydaktyczna

Narodowe Centrum Badari  Rozwoju Il etap oceny — wskazowka jak unikng¢ btedow

UWAGA! Rownosciowe zarzgdzanie projektem nie polega na:

» zatrudnieniu do obstugi projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet;

» deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany réwnosciowo. Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutacji
pracownikow jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych wynagrodzen dla kobiet
i mezczyzn za jednakowa prace lub prace o jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa
pracy, nie zas zasady horyzontalne;.

Beneficjent moze wprowadzi¢ dodatkowo inne zasady sprzyjajgce rownosci kobiet i mezczyzn, takie jak:
» monitoring wynagrodzen,

» audyt miejsca pracy,

» jawnos¢ wynagrodzen/widetek przypisanych do poszczegdlnych stanowisk,

» wspieranie rozwoju umiejetnosci leaderskich kobiet, itd.

Dlatego tez zrdoznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na ptec zalecane jest tam, gdzie tworzg sie
zespoty podejmujgce decyzje w projekcie lub majace wptyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac aby nie
powstawaty wytgcznie zespoty jednorodne ptciowo.
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NCBR» Doskonatosé dydaktyczna

Narodowe Gentrum Badai  Rozviol Il etap oceny — wskazowka jak unikngc btedow

Standard minimum - Zapisy we wniosku o dofinansowanie projektu nie mogg przyjmowac brzmienia ogolnego
(dotyczy wszystkich omowionych 5 elementéw standardu minimum).

Sformutowania:

»projekt bedzie realizowat zatozenia Standardu minimum realizacji zasady réownosci kobiet i mezczyzn”
,projekt jest zgodny z polityka rownosci szans kobiet i mezczyzn”

,whioskodawca nie bedzie dyskryminowat nikogo ze wzgledu na ptec”

- sg niewystarczajgce, nie wynika z nich, w jaki sposdéb faktycznie zostanie zapewniona realizacja zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Wazna jest spojnosc zapisow wniosku — wskazane bariery czy dziatania zaradcze przeciwdziatajgce barierom
rownosciowym, muszg korespondowac np. z opisem sposobu rekrutacji. Przyktadowo - po wskazaniu
okreslonych barier rownosciowych, przy opisywaniu kryteriow rekrutacji, wnioskodawca nie powinien podawac
kolejnosci zgtoszen do projektu jako jedynego, badz kluczowego czynnika decydujgcego o przyjeciu danego
uczestnika do projektu. Wnioskodawca powinien w takim przypadku wskazac inne kryteria rekrutacji wraz z
przyporzgdkowaniem im kolejnosci, wg ktorej dobierani bedg uczestnicy projektu.
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Doskonaftosc¢ dydaktyczna
Il etap oceny — czesto popetniany bfgd

Kryterium horyzontalne 2

» dostepnosé wszystkich produktow projektu - we wniosku o dofinansowanie projektu nie zostata wykazana
zgodnos¢ wszystkich produktow projektu z zasada rdwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasadg rownosci
kobiet i mezczyzn. Dotyczy to gtownie tych produktow, ktére w toku oceny nie zostaty uznane za neutralne.

Ocena jest dokonywana zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych dotyczqcych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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NCBR» Doskonatosé dydaktyczna
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Il etap oceny — czesto popetniany bfgd

Kryterium horyzontalne 3

» zasada zré6wnowazonego rozwoju — brak wskazania konkretnych dziatani/czynnosci, procedur jakie zostang
wdrozone na rzecz oszczednosci energii i wody oraz powtdérnego wykorzystania zasobéw. Samo odznaczenie
oswiadczenia znajdujgcego sie we wniosku o dofinansowanie w tej kwestii, jest niewystarczajgce.

Przyktadowe aktywnosci to: wykorzystywanie naturalnego oswietlenia bez zastaniania okien, energooszczedne
oswietlenie w salach i biurze projektu, stosowanie oswietlenia punktowego, wytgczanie oswietlenia
w pomieszczeniach w ktdrych sie nie przebywa, niezostawianie urzadzen w stanie spoczynku/czuwania,
zachecanie personelu do ograniczenia jednorazowych naczyn/butelek, petna segregacja Smieci, stosowanie tzw.
"zielonych" podrozy, standardowe stosowanie druku dwustronnego, ograniczanie druku na rzecz
korespondencji/komunikacji elektronicznej, uzywanie perlatorow, itp.).
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Wybodr grupy docelowej
Liczba wskazanych w grupie docelowej osob, jest wynikiem:

» przeprowadzonego badania wfasnego, w ktérym poinformowano ankietowanych o zakresie planowanego
projektu, a nastepnie zweryfikowano zapotrzebowanie (nalezy wskazac zakres interwencji oraz przytoczyc
analize wynikow).

Przyktad opisu: Na podstawie uzyskanych odpowiedzi, .... osoby wyrazity che¢ uczestniczenia w projekcie ...
(nalezy wskazac¢ w jakim zakresie, przytoczy¢ analize wynikow), a ich odpowiedzi w ankietach potwierdzity
koniecznos¢ realizacji dziatan przewidzianych w projekcie (np. ... mozna podac odsetek).

W przypadku zaplanowania w projekcie dziatan zmierzajagcych do poniesienia nieobligatoryjnych
kompetencji/kwalifikacji, Wnioskodawca w swoim wniosku musi przedstawi¢ argumentacje w tym zakresie
(dlaczego wybrane zostaty te kompetencje/kwalifikacje dedykowane tej grupie docelowej), popartg analize
wtasng, powszechnie dostepnymi raportami tematycznymi (w tym np. analizami regionalnymi) lub strategia
rozwoju uczelni, co bedzie stanowito podstawe oceny zasadnosci zaplanowanych dziatan dodatkowych i
zaplanowanej dla nich grupy docelowe;j.
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Przyktad: Cechy podmiotu

» Uczelnia o profilu ..., ktéra znajduje sie na terenie ..., prowadzi ksztatcenie na .....(nalezy wskazac np. liczbe
kierunkow), ksztatci ... (nalezy wskazac np. licze studentéw)

Przyktad: Cechy uczestnikow

» kadra, ktora jest objeta wsparciem to:
- kadra prowadzaca dydaktyke ... os. (w tym ... Ki ... M),
- doktorantki i doktoranci ... os. (w tym ... Kii ... M).

Opracowujac informacje na temat grupy docelowej, nalezy wzig¢ pod uwage nastepujace definicje:

Kadra prowadzaca dydaktyke — nauczyciele akademiccy w rozumieniu art. 114 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i hauce oraz inne osoby prowadzgce dydaktyke bez wzgledu na forme zatrudnienia, tj. dydaktycy,
ktorzy nie s nauczycielami akademickimi.

Doktorant lub doktorantka — osoba ksztatcgca sie w szkole doktorskiej prowadzonej przez wnioskodawce lub w
szkole doktorskiej, w ktorej prowadzenie wnioskodawca jest formalnie wtgczony.
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Przykiad: Potrzeby i oczekiwania grupy docelowej oraz bariery

» nalezy wskazac i opisac potrzeby i oczekiwania uczestnikdw projektu w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢é
udzielane w ramach projektu — co sprawi, ze uczestnicy chetnie wezmg udziat w projekcie;

» nalezy wskazac i opisac bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu i podmioty obejmowane wsparciem,
tj. czynniki, ktore mogg zniecheci¢ do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie,
np. czy to bariery techniczne czy tez brak sSwiadomosci potrzeby rozwijania swoich umiejetnosci, niechec¢ do
podnoszenia kompetencji/nabywania kompetencji, niska motywacja).

Ww. informacje powinny by¢ podane w oparciu o ogolnodostepne dane oraz dane wtasne bedace w
posiadaniu wnioskodawcy i uwzglednia¢ zasady rownosciowe.

| NCBRw»
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Przyktad: Opis rekrutacji

Rekrutacja bedzie przeprowadzona ... (nalezy wskazac czas i miejsce). W ramach ... (nalezy wskazac¢ dziatanie
ktorego rekrutacja dotyczy) zostanie zrekrutowanych ... (nalezy wskazac liczbe osob w podziale na K i M).
Podziat na Ki M wynika ze struktury pfci osob pracujacych na uczelni.

Rekrutacja bedzie miata charakter zamkniety/otwarty i odbedzie sie zgodna z ... (np. mozna powotac sie na
regulamin i wskazac kryteria i zasady).

W przypadku trudnosci w rekrutacji ...(tutaj nalezy wskazac srodki zaradcze).

Listy rezerwowe bedg tworzone w przypadku gdy .. (nalezy opisa¢ zasady tworzenia takich list),
a pierwszenstwo udziatu w projekcie bedg miaty osoby ..... (nalezy podac zasady i kryteria — o ile zostanqg takie
przewidziane).

Podczas rekrutacji w rowny sposéb beda traktowani wszyscy kandydaci i kandydatki. W materiatach
informacyjno-promocyjnych bedga zawarte informacje na temat przestrzegania rownosci szans.

Whioskodawca opracuje Regulamin rekrutacji projektu i powota Komisje Rekrutacyjng. W sktad Komisji
Rekrutacyjnej wejdg ... (nalezy wskazac sktad Komisji/osoby odpowiedzialne za proces rekrutacji).
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» zbyt ogdlnie opisywane zadania - brak uzasadnienia z punktu widzenia potrzeb i oczekiwan uczestnikow
projektu;

» brak wszystkich obligatoryjnych wskaznikéw;

» btednie okreslany sposéb pomiaru wskaznikdw —,inne wspdlne wskazniki produktu” mierzone sg na
podstawie danych uczestnikdw projektu, a nie wiarygodnych szacunkéw. Sposéb wyliczenia wskaznika
bedzie zatem osobowy, a nie szacunkowy.

» brak spojnosci pomiedzy opisem realizacji zadan, a budzetem projektu — np. w budzecie projektu
znajdujg sie koszty dla ktérych brakuje uzasadnienia w opisie zadania;

» brak spdéjnosci miedzy pozycjami w budzecie projektu a uzasadnieniami, ktére sg zamieszczane pod
budzetem — do kazdej pozycji z budzetu powinno zosta¢ dodane uzasadnienie, konstrukcja powinna by¢
przejrzysta aby w prosty sposob mozna byto potaczyc¢ te dwa elementy;

» W zakresie potencjatu kadrowego, wskazywanie jedynie informacji o zespole zarzgdzajagcym, a brak
informacji o kompetencjach i doswiadczeniu osdb, ktore planuje sie zaangazowac¢ do realizacji prac
merytorycznych w projekcie;
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» brak klarownej informacji w zakresie trwatosci rezultatéw oraz trwatosci projektu — zgodnie z RWP
Whioskodawca zobowigzany jest do:

e zapewnienia funkcjonowania komarki lub struktury odpowiedzianej za podnoszenie jakosci procesu
dydaktycznego oraz jej utrzymania przez okres 2 lat od daty zakonczenia projektu (kryterium dostepu
nr 8);

* wykazania, ze dziatania zaplanowane w projekcie i ich rezultaty beda miaty trwaty charakter lub
przyniosg trwaty efekt, bowiem co do zasady srodki unijne majg przyczyniac sie do trwatych zmian w
danym obszarze tematycznym

| NCBRw»
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» niepoprawne wskazanie wysokosci kosztow posrednich zarowno wartosci procentowej jak
i liczbowej w zadaniu , koszty posrednie”

RWP okresla stawki kosztow posrednich jakie nalezy przyjac, sg one uzaleznione od wysokosci zaplanowanych w
projekcie kosztow bezposrednich. Wnioskodawca wybiera ten % samodzielnie, dlatego wazne jest zapoznanie
sie z RWP w tym zakresie, aby wybrac prawidtowy % dla swojego projektu.

» niepoprawne wskazanie wysokosci wktadu wiasnego, w tym brak spdjnosci z opisem w uzasadnieniu.

Wopisujac w budzecie szczegdtowym pozycje kosztowgq, ktora w czesci bedzie stanowita wktad wtasny, w polu
,Wydatki ogotem” nalezy wpisa¢ petng kwote wyliczonych kosztow, natomiast w polu ,,Dofinansowanie” nalezy
wpisaC kwote kosztow ogotem pomniejszong o kwote zaliczong do wktadu wtasnego. W sytuacji jezeli cata
pozycja powinna zostac zaliczona jako wkfad wtasny, w polu ,,Dofinansowanie” nalezy wpisac ,,0”.

Uwaga! kwoty wykazane w sekcjach "Podsumowanie budzetu" oraz "Zrédta finansowania, musza by¢
tozsame.
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WKtAD WLASNY

» wktad wilasny polegajacy na rozliczeniu kosztéw udostepnienia wiasnych sal szkoleniowych zgodnie
z cennikiem wynajmu, w oparciu o stawki obowigzujgce u beneficjenta przy wynajmie komercyjnym
(wktad niepieniezny - wkiad rzeczowy), to tzw. koszty utraconych mozliwosci. W budzecie projektu dla
danej pozycji nalezy wéwczas wybrac limit ,,wkiad niepieniezny”

> jesli wktad wtasny polega na rozliczeniu kosztéow utrzymania (koszty eksploatacji — ponoszone koszty za
media, sprzatanie itp.) wtasnych sal szkoleniowych na potrzeby zaje¢, wowczas jest to wktad wiasny
pieniezny

> jesli wktad wtasny polega na wynajmie zewnetrznych sal szkoleniowych niebedacych sktadnikiem
majatku beneficjenta (a wiec ponoszone sg koszty zewnetrzne),wdowczas stanowi on rowniez wkiad
wiasny pieniezny
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» nie zawsze prawidlowo przyporzadkowywano wydatki z kategorii ,ustugi zewnetrzne” do limitu
podwykonawstwa. Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku do limitu podwykonawstwa bedg wliczane m.
in. wszystkie wydatki przyporzgdkowane do kategorii wydatkow ustugi zewnetrzne

» btednie przyporzadkowywano wydatki w budzecie do limitu ,wydatki ponoszone poza terytorium UE”, a
co za tym idzie wypetniano niepotrzebnie pole pn. Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium
kraju lub Programu.

W ramach naboréw FERS gdzie IP jest NCBR, wszystkie koszty bedg rozliczane na terenie kraju (u Beneficjanta),
nawet jezeli dotyczg dziatan, ktore bedg realizowane poza terytorium kraju.

» uwzglednianie w budzecie projektu wydatkéw niekwalifikowalnych, ktére nie sg zgodne z celami naboru -
przyktadowo partner w projekcie nie moze otrzymywacC wsparcia w ramach tego projektu na dziatania
dotyczgce podnoszenia kompetencji swojej kadry i doktorantow lub doktorantek oraz utworzenia lub rozwoju
struktur odpowiedzialnych za podnoszenie jakosci procesu dydaktycznego, dlatego koszty np. szkolen kadry
Partnera czy wszelkie zakup sprzetowe na jego rzecz, nie bedg kwalifikowalne.
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W ramach naboru nie przewiduje sie — co do zasady — mozliwosci ponoszenia wydatkow w
ramach cross-financingu. Wydatki te mogg by¢ ponoszone jedynie w uzasadnionych

przypadkach na rzecz zapewnienia dostepnosci dla osob ze szczegdlnymi potrzebami w ramach
mechanizmu racjonalnych usprawnien.
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Kryteria premiujace:

» w przypadku kryteriow premiujgcych bardzo czesto przedstawiane sg jedynie deklaracje, ze zostang one
spetnione, nie wskazujgc zadnego uzasadnienia oraz konkretnych dziatan jakie Wnioskodawca zamierza
podjac.

Aby kryterium premiujgce mogto byC uznane za spetnione, we wniosku muszg zosta¢ wskazane konkretne

elementy wskazane w opisie danego kryterium.

W przypadku kryterium premiujgcego nr 3 ,, Do realizacji projektu wnioskodawca lub partner (jesli dotyczy)
zatrudni lub oddeleguje co najmniej 1 osobe z niepetnosprawnoscig, w wymiarze odpowiadajgcym co najmniej
% etatu i przedstawi we wniosku uzasadnienie dla takiego zatrudnienia” decydujgc o przyznaniu (badz nie)
punktow premiujacych, oceniajgcy wezmie pod uwage:

- zasadnosc¢ zaangazowania danej osoby

- przypisane jej obowigzki

- racjonalnosc¢ dtugosci zaangazowania danej osoby

- petniong funkcje w projekcie

- perspektywe ewentualnego utrzymania zatrudnienia.
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Uwaga!

Prosimy pamietac, ze eksperci oceniajgcy Panstwa wniosek, nie mogg nadinterpretowac zapisow wniosku i to
rowniez w sytuacji, gdy miatoby to przyniesc korzystne skutki dla danego uczestnika konkursu. Wynika to wprost
z koniecznosci zachowania zasady rownego traktowania wnioskodawcow oraz z ugruntowanej linii orzeczniczej -
vide orzeczenie Wojewodzkiego Sagdu Administracyjnego w Gliwicach eksperci nie mogg domniemywac tresci z
whniosku nie wynikajgcych (...) takie dziatanie naruszatoby bowiem zasady uczciwej konkurencji i dawatoby
podstawe do postawienia zarzutu uchybienia obowigzkowi bezstronnosci.
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Zabezpieczenie — sktadajg tylko uczelnie niepubliczne

» dokument stanowigcy zabezpieczenie sktadany jest przez wnioskodawce najczesciej nie pdiniej niz
w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie;

> jesli wartos¢ dofinansowania (tgcznie we wszystkich projektach wnioskodawcy realizowanych w ramach FERS
i rozliczanych przez NCBR) nie przekracza 10 min PLN — zabezpieczeniem jest weksel in blanco wraz
z deklaracjg wekslowg;

» jezeli faczna warto$¢ zaliczek wynikajgca z uméw z NCBR przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiane
jest w porozumieniu z ION w jednej lub kilku z form wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem
srodkow europejskich;

» wysokos¢ zabezpieczenia — rownowartosci co najmniej 100% najwyzszej transzy zaliczki wynikajgce;
z umowy o dofinansowanie (harmonogram ptatnosci).
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Przewidywane terminy:
» zakonczenia oceny przez ekspertow — sierpien 2025 .
» zakonczenie negocjacji i rozstrzygniecie konkursu — wrzesien 2025 r.

» podpisywanie umow — pazdziernik 2025 r.— grudzien 2025 .
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Pytania o warunki naboru mozna kierowac:

» za posrednictwem formularza kontaktowego dostepnego pod adresem:
https://www.gov.pl/web/ncbr/punkt-informacyijny,

» na adres poczty elektronicznej: info@ncbr.gov.pl oraz

> Tel. +48 22 39 07 170; +48 22 39 07 191.

ION zamiesci najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi w formie FAQ na stronie naboru.
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Dziekuje za uwage

Marta Kowalczyk

kierownik Sekcji Oceny Konkursow ll|
Dziat Wyboru Projektéw, NCBR

marta.kowalczyk@ncbr.gov.pl
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