DOP.0210.56.2023

Zarzadzenie Nr 56/2023

Rektora Pomorskiego Umwersytetu Medyeznego w Szczecinie z dnia
15 kw1etma 2023 r. zmieniajgce Zarzgdzenie Nr.131/2019 w sprawie
zaw' ‘ania. umow zlecema, umow o dmelo 1 umow o.

‘vDydakgzkt orag mformacjg ‘0 Pracawmczyék\ .Pianach

rca (wykonawea) podpisujge urmowg wypelnia ankzetg dostepng na

je www.pum.edu.pl w zakladce Dziatu Plac i i priekazuje jq wraz 7 umowg

kierownikowi Jednostki;

umowg wraz z dokumenmmt potw;erdztchymt kwalifi) kac;e, ankietgy orag
! orcy d ce: (ki nik ]ednostkt

th u;e do era ds. Konrro; ngu ] Ro _v,,,czan,a D ,daktykl celem weryfikacji;

2. w§2 ust 1pkt. 91 '10 otrzymuja; brzmleme
9)  Biura d:

t~hp'zek ‘zlge ]q wmz z anktetq d‘b‘ Blum ds‘
rawnych w celu wprowadzema danych do R

uma dorgcza zlecemobtorcy (wykonach), a druét pozostaw:a w
i o e 'dnostk,,

kierownikowi jednostkz, ktmy Jeden é;giémplarz umowy dorr;c}.d zlecemobtorcy
(nykonawcy), a drugi pozostawia w- dokumentaqt Jjednostki,

3. §5 otrzymujebrzmienie:
3 Sht 55
1. W terminie do 3-go dnia miesiqgca nastgpujqcego po miesigeu, w ktérym umowa
zostala zrealuowana, zlecemobzorca (wykonawca) lub przedsngmrca przekazuje.
‘ . ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydakiyki potwierdzony przez
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5.

Zarzadzenie wchodzi w zyeie z dniem podpisania.

kierownika jednostki rachunek zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr
3, a w pryypadku przedsigbiorcy - fakturg (lub rachunek) wraz z wykazem
zrealizowanych zajeé wedlug wzoru okreslonego w zalqezniku nr 5. W terminie
do 5-go dnia ‘miiesigea Biuro ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki preekazuje
sprawdzony pod wigledem merytorycznym dokument do Biura ds. Ewidencji
Umow Cywilnoprawnych celem dokonania kontroli formalno-rachunkowej, za

‘wyjgtkiem dokumentu dotyczgcego prredsigbiorcy, ktory to dokument jest

przekazywany do Dziatu Finansowo-Ksiggowego.

- Sprawdzony rachunek Biuro ds. Ewidencji Uméw Cywilnoprawnych przekazuje
‘do Dzialu Plac celem dokonania wyplaty. '

Wyplata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nastepuje do 15-go
dnia. miesiqgca nastgpujgcego po okresie rozliczeniowym, w ktorym umowa
zostala zrealizowana pod warunkiem, %e rachunek zostanie dostarczony do
Dziatu Plac do najpdiniej 6-go dnia tego miesigca nastepujgcego po miesigeu, w
ktorym umowa zostala zrealizowana. '

W prrypadku  preekroczenia  prez  zleceniobiorcg  (wykomawce)  lub
przedsigbiorce terminu, o ktérym mowa ust. 2, termin wyplaty Wyhagrbdzénia
zostaje prresunigly na kolejny miesige, o ile rachunek / faktura zostanie
dostarczona do korica miesigca nastgpu]t;cego po- miesigeu, w ktérym umowa
zostata zrealizowana.

Wynagrodzenie platne jest przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zleceniobiorcg (wykonawce) lub przeisiebiorce.

Za dzien zaplaty uwaia si¢ dziefi obcigienia rachunku bankowego
Uniwersytetu. '

§2

prof. dr hab Bogustaw Machaliriski
Rektor PUM



DOP.0210.139.2022

Zarzadzenie Nr 139/2022

Rektora Pomorskiego Umwersytetu Medycznego w: Szezecinie z dnia:
8 hstopada 2022 r. zm1emaja(ce Zarzadzenie Nr 131/2019 w sprawie
trybu zawierania uméw zlecenia, uméw o dzielo i UmoOw o
$wiadezenie ushug oraz stawek wynagrodzenia za. prowadzenie zajf;c
dydaktycznych w  Pomorskim Uniwersytecie Medycznym w
Szczecinie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt: 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie-
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022 1. poz. 574 z pdzn.zm.), zarzadzam; co nastgpuje:

§1

W Zarzadzemu Nr 131/2019 Rektora Pomorsk1eg0 Un1wersy1etu Medycznego w Szczecmle z

umoéw o sw1adczeme uslug oraz. stawek wynagrodzema za prowadzeme zajf;c dydaktycznych
w Pomorskim Uniwersytecie Medycznym W Szczecinie: dokonuje si¢ nastepujacych zmian;

1) w §4 otrzymuje brzmienie:

1

4.

§
Z zastrzeieniem ust. 2. ustalam. stawki wynagrodzenia. za przeprowadzenie 1
godziny zajeé dydaktycznych dla. zleceniobiorcy (wykonawcy) lub przedsiebiorcy
posiadajgcego:
w jezyku polskim w jezvku obeym:
studia stacjonarne.  studia niestagjonarne
1y :{)z’(al;,z‘dykjo’wyfpt'qfesara 9774 1 d 1807
2) stopien naukowy dokfora 83z 95 147z
habilitowdanego
3) 'stopiert niaukowy doktora 697 79 125z
4). tyrut zawodowy lekarza lub 444 s1d 1007
-magistra
3} tywul zawodowy licencjata, 30 354 -
dyplomowany profesjonalista
zawodowy
W prypadku zajeé prowadzonych na kierunkach: lekarskim i lekarsko-.

den{ysgzcznym w jezyku polskim, stosuje sig stawke za 1 godzmg zajgc
dydaktycznych Jjak dla studiéw stac;onamych bez wzglgdu na to czy dotyczy to
zajeé ze studentami stacjonarnymi czy niestacjonarnymi.

Stawka godzinowa za prowadzenie zajeé prakiycznych na studiach stacjonarnych i
mestaqonamych ze zorganizowang grupq studentow (liczebnosc grupy zgodna 7
zarzgdzeniem rektora w sprawie liczebnosci grup studenckich na dany rok
akademicki) wynosi 30 z¥/godz.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1i 3 jest wynagrodzeniem brutto.



DOP.0210.139.2022

| | | §2 |
Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od 1 pazdziernika
2022 ¢, '

prof. dr hab.-Bogustaw Machaliriski
Rekior PUM



Zarzadzenie Nr 131/2019

Rektora Pomorskiego Uniwersytetu Medyeznego w Szczecinie z dnia
15 pazdziernika 2019 r. w sprawie trybu zawierania uméw zlecenia,
uméw o ‘dzielo i uméw' o $wiadczenie ‘ustug oraz stawek
wynagrodzenia za prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych w Pomorskim
Uniwersytecie Medycznym w Szczecinie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt. 2 ustawyz dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U, z 2018 poz. 1668 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Pomorski Uniwersytet Medyczny w Szczecinie, moze zlecié prowadzenie zajg¢
dydaktycznych osobie niebedacej pracownikiem Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego

w Szczecinie na podstawie umowy zlecenia albo umowy o dzieto.

2. Z osobg prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza, ktéra w ramach tej dzialalnosci bedzie
prowadzita zajecia dydaktyczne na Uczelni, mozna zawrzeé umowe-o $wiadczenie ustug,
Zajecia dydaktyczne moga prowadzié wylacznie te osoby, z ktorymi zawarto umowe.
Wzory: '

1) umowy zlecenia,

2) umowy o dzieto,

3) rachunku,
4) umowy o $wiadczenie ustug,

5) wykazu zrealizowanych zajeé,

stanowig odpowiednio zatgezniki nr od 1 do'5 do niniejszego zarzadzenia,

§2
1. Ustalam nastgpujacy tryb zawierania umowy zlecenia (o dzielo) z osoba niebedacy
pracownikiem Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego 'w Szczecinie na prowadzenie
zajeé dydaktycznych, zwang dalej zleceniobioreg (wykonawca): , s
1) wyboru zleceniobiorey (wykonawcy) dokonuje kierownik jednostki (katedry, kliniki,
zakladu, ete.) prowadzgcej przedmiot w oparciu o przedlozone przez kandydatéw
dokumernty, potwierdzajace ich kwalifikacje do prowadzenia danego rodzaju, zajeé
(op. dyplom ukoficzenia studiéw, prawo wykonywania zawodu, dyplom o uzyskaniu
tytuhu specjalisty, dyplom o uzyskaniu stopnia naukowego, postanowienie Prezydenta
RP o:nadaniu tytutu naukowego, itp.);

2) kierownik jednostki sporzadza z wybranym zleceniobiorcg (wykonawcg) umowg

zlecenia (o dzieto) w 3 egzemplarzach; o
3) w umowie kierownik jednostki wskazuje imiennie zleceniobiorcg (wykonawce);

stawke ‘wynagrodzenia i rodzaj zaje¢ dydaktycznych, ktore niajg by¢ prowadzone

przez zleceniobiorcg (wykonawce).oraz opatruje umowe whasnym podpisem;

4) sporzadzajae umowg kierownik jednostki przekazuje zleceniobiorcy (wykonawgy)
klauzule informacyjng, kt6rej wzér okresla odrebne zarzadzenie rekiora; dostepng na
stronie www.pum:edu.p] w zakladce Biura ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki;

5) zleceniobiorca (wykonawea) podpisujge umowe wypelhia ankiete dostepna na stronie
www.pum.edu.pl w zakladce Biura ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki
1 przekazuje jg wraz z umowa kierownikowi jednostki;




6)

7

8

9)

umowe wraz z dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje oraz ankiety kierownik

jednostki przekazuje do Biura ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki celem

weryfikacji; ,

po weryfikacji dokumentéw Biuro ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki

przekazuje umowe do podpisu:

a) dziekana wydzialu na rzecz ktérego prowadzone sg zaj¢eia lub upowaznionego
przez niego prodziekana — w przypadku umow na zajgeia w jezyku polskim,

b) prodzickana ds. studentéw programu anglojezycznego wydziatu, na rzecz ktorego
prowadzone sg zajecia — w przypadku uméw na zajecia w jezyku obeym;

po podpisaniu umowy zgodnie z pkt. 7, wiasciwy dziekanat zwraca ja do Biura ds.

Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki:

Biuro ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki rejestruje umowe w systemie CRU i
przekazuje jg wraz z ankietg do Dziahi Plac w celu rejestracji; dwa egzemplarze

umowy przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry jeden egzemplarz umowy dorgcza
zleceniobiorcy (wykonawcy), a drugi pozostawia w dokumentacji j ednostki.

2. W przypadku zawierania umowy o dzielo wykonawca zobowigzany jest do zapoznania
sie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§3

Ustalam nastepujacy tryb zawierania umowy o $§wiadczenie ushig z osobg- prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarcza, niebedgca pracownikiem Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego w
Szczecinie na prowadzenie zajg¢ dydaktycznych, zwang dale; przedsigbiorca:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

wyboru przedsigbiorey dokonuje kierownik: jednostki (katedry, kliniki, zakladu, etc.)
prowadzgcej przedmiot w oparciu o przediozone przez kandydatéw dokumenty,
potwierdzajace ich kwalifikacje do prowadzenia danego rodzaju zajgé, w tym o
wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (nie starszy
niz 1 miesigc przed datg zlozenia) zawierajacy informacje o wykonywaniu przez
przedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej w ramach PKD 85.59;

kierownik jednostki sporzadza z wybranym przedsigbiorcg umowg o swiadczenie
ushug w 3 egzemplarzach: )

w umowie kierownik jednostki wskazuje dane przedsigbiorcy (w tym firm¢ i NIP),
stawke wynagrodzenia i rodzaj zaje¢ dydaktycznych, ktére majg byc. prowadzone
ptzez przedsigbiorcg oraz opatruje jg wiasnym podpisem;

sporzadzajac umowg kierownik jednostki przekazuje przedsigbiorcy klauzule
informacyjna, ktérej wzor okresla odrebne zarzadzenie rektora, dostgpng na stronie
www.pum.edu.pl w zakladce Biura ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki; |
umowe wraz dokumentami potwierdzajgcymi kwalifikacje oraz wydrukiem z CEIDG

kierownik jednostki przekazuje do Biura ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki

celem weryfikacji;
po weryfikacji dokumentéw Biuro ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki
przekazuje umowg do podpisu:
a) dziekana wydziatu, na rzecz ktérego prowadzone s3 zajgcia lub UpPOWAZNIONEZo
przez niego prodziekana — w przypadku uméw na zajgcia w jezyku polskim,
b) prodziekana ds. studentow programu anglojezycznego wydziatu, na rzecz ktérego
~ prowadzone §3 zajecia — w przypadku umow na zajecia w jezyku obcym;

po podpisaniu umowy zgodnie z pkt. 6, wiasciwy dziekanat zwraca jg do Biura ds.
Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki;
Biuro ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki rejestruje umowe w systemie CRU;
dwa egzemplarze umowy przekazuje kierownikowi jednostki, ktory jeden egzemplarz
umowy. dorecza zleceniobiorcy (wykonawcy), a drugi pozostawia w. dokumentacji
jednostki.
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L.

§4
Ustalam: stawki ‘Wynagrodzenia za przeprowadzenie 1 godziny zaje¢: dydaktyeznych dla
zleceniobiorcy (wykonawey) lub przedsigbiorey posiadajacego:

wjezyku polskim W jezyku obeym
studia stacjonarie studia niestacjonarne ‘ ‘
1) ‘tytul naukowy profesora 97 zt 111 zt 180 zt
2). :stopien naukowy doktora 83 zt 95zt 1474
‘habilitowanego’ ) _ . B
3) ‘stopiefi naukowy dokiora 69 7t 79 z+ 1252
4) tytul zawodowy lekarza lub magistra 44 7t 51z 100zt
5) tytut zawodowy licencjata, 30z 35 2t -
dyplomowany profesjonalista
zawodowy

Stawka godzinowa za prowadzeme zaje¢ praktycznych na studiach. staqonarnych i
niestacjonarnych ze zorganizowang grupg studentow (liczebno$¢ grupy zgodna z
zarzqdzemem rektora w sprawie liczebnosci grup studenckich na dany rok akademicki)
wynosi 30 zl/godz.

‘Wynagrodzenie; o ktérym mowa w ust. 1 12 jest wynagrodzeniem brutto.

§5
W terminie do 3-go dnia miesigea- nastgpujgeego po miesigeu, w ktérym umowa zostata.
zrealizowana, zleceniobiorca (wykonawca) lub przedsiebiorca przekazuje do Biura ‘ds.
Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki potwierdzony przez kierownika jednostki rachunek:
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 3, a w przypadku przedsigbiorcy -
fakturg (lub rachunek) wraz z wykazem zrealizowanych zajg¢ wedlug wzoru okreslonego
w zalgezniku nr 5. Biuro ds. Kontrolingu i Rozliczania Dydaktyki przekazuje sprawdzony
pod ‘wzgledem merytorycznym dokument celem dokonania wyplaty do Dziatu Plac, za
wyjatkiem dokumentu dotyczacego przedsigbiorey, ktéry to dokument jest przekazywany
do Dziatu Finansowo-Ksiegowego.
Wypiata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy nastepuje do 15-go dnia
miesigea. nastgpujgcego po: okresie rozliczeniowym, w ktéorym umowa zostala
zrealizowana.
‘"W przypadku -przekroczenia przez zleceniobiorce (Wykonawcq) lub przequ;blorcq
terminu, o ktérym -mowa wust. 2, termin wyptlaty wynagrodzema zostaje przesuruf;ty na
'kolejny miesige, o ile rachunek / faktura zostanie dostarczona do konca miesigea
nastt;pujqcego po miesigcu, w ktérym umowa. zostala zrealizowana. ‘W przypadku
dostarczenia rachunku / faktury w terminie p6zniejszym: wypiata nastapi na koniec roku
Vkalendarzowego
Wynagrodzenie platne jest przelewem na rtachunek bankowy wskazany przez
zlecemoblorce; (Wykonawcq) lub przedsigbiorcg.
Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obcigZenia rachunku bankowego Uniwersytetu.

§5
iZ]ecemoblorca (wykonawca) lub przedsiebiorca podlega ocenie w zakresie prowadzenia
zajeé dydaktycznych.
W przypadku neg ywne_) oceny zleceniobiorcy (Wykonawcy) lub przedsigbiorcy dziekan
lub prodziekan moze rozwiazaé umowe zlecenia lub odmoéwié podpisania umowy na
kolejny okres.



§6
W uzasadnionych przypadkach niniejsze zarzadzenie stosuje sie takie do uméw
cywxlnoprawnych zawieranych z pracownikami Pomorskiego Uniwersytetu. Médycznego
w Szczecinie. mebc;da;cyml nauczycielami akademickimi.
Niniejsze zarzadzenie nie dotyczy zajeé dydaktvcznych prowadzonych w jezyku
niemieckim w ramach Programu Asklepios.

§7
Traci moc zarzadzenie Nr 98/2017 Rektora Pomorsklego Umwersy’tetu Medycznego w
Szezecinie z dnia 27 wrzeénia 2017 t. w sprawie trybu zawierania uméw zlecenia / o
dzielo oraz stawek wynagrodzenia za prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w Pomorskim
Uniwersytecie Medycznym w Szczecinie;
Zarzgdzenie ‘wehodzi w' zycie z dniem podpisania, z moca. oboquuy;ca od dnia 30
wrzesnia 2019 r. s ,

prof. dr hab. Bogustaw Machaliriski
Rektor PUM



